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REGULAMIN Il ETAPU PROJEKTU "BEZ BARIER DO WtASNEJ FIRMY"
PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZPOCZECIE WLASNE) DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE)
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VI ,Rynek pracy otwarty dla wszystkich",
Dziatania 6.2 ,Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia".
Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
DEFINICIJE
e Uczestnik/czka - osoba, ktora uzyskata certyfikat ukoriczenia podstawowego programu

szkoleniowo-doradczego Projektu i ma prawo ubiega¢ sie o jednorazowa dotacje na rozwdj
przedsiebiorczosci, jak réwniez podstawowe wsparcie pomostowe i przedfuzone wsparcie
pomostowe;

¢ KOW - Komisja Oceny Wnioskdw, ktorej prace reguluje Regulamin Komisji Oceny Wnioskow.

* Organizator-Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych.

e |IP, IP2 - Instytucja Posredniczaca, Instytucja Posredniczaca drugiego stopnia.

* Projekt — przedsiewziecie pt. ,Bez barier do wtasnej firmy” realizowane przez Wyiszg Szkote
Technologii Informatycznych, wspétfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VI ,Rynek pracy otwarty dla
wszystkich”, Dziatanie 6.2 ,,Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia”.

e Biuro Projektu - miesci sie w siedzibie Wyzszej Szkoty Technologii Informatycznych przy ulicy
Pawiej 55, pokdj 219, 01-030 Warszawa.

* Strona internetowa Projektu - www.bezbarier.vizja.pl

* Strona internetowa Organizatora - www.vizja.net
¢ Jednorazowa dotacja na rozwodj przedsiebiorczosci — bezzwrotna pomoc finansowa udzielana

Uczestnikowi/czce w formie jednorazowego wsparcia kapitalowego utatwiajgcego sfinansowanie
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pierwszych wydatkéw zwigzanych z rozpoczetg dziatalnoscig gospodarczg. Maksymalna wysoko$¢
jednorazowej dotacji wynosi 40 000 ztotych (zwana dalej réwniez dotacjg).

e Podstawowe wsparcie pomostowe i przedtuzone wsparcie pomostowe - bezzwrotna pomoc
kapitatowa dla Uczestnikdw/czek przyznawana w formie comiesiecznej dotacji w kwocie nie Strona | 2
wiekszej niz réwnowartos¢ minimalnego wynagrodzenia obowigzujgcego na dzien wyptacenia
dotacji, potgczone z doradztwem oraz pomocg w efektywnym wykorzystaniu dotacji (wytacznie dla
0s6b, ktére rozpoczely dziatalnoéé w ramach Projektu)'. Ma ono ufatwi¢ pokrycie obligatoryjnych
optat ponoszonych w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (w tym w
szczegblnosci sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscig gospodarczg, ustug ksiegowych).

*  Wsparcie szkoleniowo-doradcze podstawowe — grupowe szkolenie i doradztwo w ramach Etapu |,
przygotowujgce Uczestnikow/czki do otrzymania wsparcia finansowego i wsparcia szkoleniowo-
doradczego specjalistycznego.

e Wsparcie szkoleniowo-doradcze specjalistyczne — indywidualne doradztwo udzielane wszystkim
Uczestnikom/czkom, ktérzy/re ukonczyli/fty Etap | Projektu, zarejestrowali/ty dziatalnos¢

gospodarczg oraz otrzymali/ty jednorazowg dotacje na rozwdj przedsiebiorczosci.

§ 1. Informacje ogdlne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady uczestnictwa w Il etapie Projektu ,Bez barier do wtasnej
firmy”wspétfinansowanym ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet VI ,Rynek pracy otwarty dla wszystkich”,
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia.

2. Projekt realizowany jest na terenie wojewddztwa mazowieckiego w okresie od 01 stycznia 2012 r.
do 31 lipca 2013 .

3. Realizacja Projektu obejmuje dwa etapy.

'podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na wniosek Uczestnika/czki projektu sktadany do Beneficjenta przez okres do 6
miesiecy liczonych od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Jednoczesnie w uzasadnionych przypadkach oraz na wniosek
Uczestnika/czki projektu skladany do beneficjenta istnieje mozliwos¢ przediuzenia podstawowego wsparcia pomostowego nie diuzej
niz do 12 miesigca wiacznie od dnia rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej.
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3.1 Etap | - Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze skierowane do 26 Uczestnikow/czek,
majgce na celu przygotowanie Uczestnikdw/czek do zatozenia i rozwoju dziatalnosci
gospodarczej.

3.2 Etap Il - Po zarejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnikdw/czki, przyznanie Strona | 3

$rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci dla wybranych 20 Uczestnikéw/czek

(opisane w § 4 niniejszego Regulaminu) oraz:

3.2.1 Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze, opisane w § 6 niniejszego Regulaminu.

3.2.2 Wsparcie pomostowe(opisane w § 5niniejszego Regulaminu) w postaci:

a) Pomocy finansowej podstawowej;

b) Pomocy finansowej przedtuzonej.

4. Regulamin oparty jest na , Wytycznych dla Beneficjentdw ubiegajgcych sie o wsparcie w ramach
Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) na terenie wojewddztwa mazowieckiego” i Zasady udzielania
wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci na rzecz uczestnikdw projektu w ramach dziatania 6.2 i
Poddziatania 8.1.1 PO KL. Dokumenty te dostepne sg na stronie internetowej Projektu w zaktadce
,,Pliki do pobrania”.

5. Wszelkie informacje o Projekcie, informacje o terminach, wzory uméw, wnioskéw, karty ocen oraz
inne dokumenty zostang udostepnione na stronie internetowej Projektu i w Biurze Projektu.

6. Ogdlny nadzér nad realizacjg Projektu, a takze rozstrzyganie spraw, ktére nie sg uregulowane
niniejszym Regulaminem, pozostaje w gestii Koordynatora Projektu, a takze IP, IP2 oraz Opiekuna

Projektu z MJWPU.

§ 2. Procedury rekrutacji do Etapu Il

1. Do Etapu Il zakwalifikowanych zostanie 20 0séb sposrdd 26 Uczestnikow/czek Etapu .
2. Do Etapu Il mogg zakwalifikowa¢ sie wytgcznie Uczestnicy/czki Projektu, ktérzy/re ukoricza Etap |
Projektu oraz ztozg ,Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci”,

ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, wraz nastepujgcymi dokumentami:

1) Kopia dokumentu zawierajgcego PESEL Uczestnika/czki potwierdzona za zgodnosc

z oryginatem.
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2)

3)

4)

5)

6)

Biznesplan na okres co najmniej 2 lat dziatalnosci firmy, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do

niniejszego Regulaminu,

Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktéra ma by¢ objeta jednorazowag dotacjg na
rozwdj przedsiebiorczosci (szczegotowy kosztorys wraz z harmonogramem wydatkow), ktorego

wzdr stanowi zatgcznik nr 3 niniejszego Regulaminu,

Oswiadczenie Uczestnika/czki o zarejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej w terminie 10 dni
roboczych od dnia zawiadomienia jej/go przez Organizatora o decyzji w sprawie przyznania
jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 4

niniejszego Regulaminu,

Kopie zaswiadczen o pomocy de minimis, jaka Uczestnik/czka otrzymat/a w ciggu 3 kolejnych lat
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku o przyznanie dotacji (jezeli dotyczy), lub Oswiadczenie o
niekorzystaniu z pomocy de minimis, ktorego wzdr stanowi zatgcznik nr 5 niniejszego

Regulaminu,

Kopia certyfikatu ukonczenia | etapu — fazy szkoleniowo — doradczej Projektu ,Bez barier do

wiasnej firmy”.

Komplet dokumentéow w zaklejonej kopercie opisanej imieniem i nazwiskiem wraz z dopiskiem

Whniosek w ramach Projektu ,Bez barier do wtasnej firmy” nalezy ztozy¢ do Biura Projektu w

siedzibie Wyzszej Szkoty Technologii Informatycznych przy ulicy Pawiej 55, pokdj 219, w terminie,

ktory zostanie ogtoszony na stronie internetowej Projektu oraz rozestany drogg elektroniczng na

adres mailowy kazdego/j Uczestnika/czki. Istnieje mozliwos¢ przestania wniosku drogg pocztowy, w

tym przypadku liczy sie data stempla pocztowego.

Dokumenty powinny by¢ ztozone w dwdch wersjach —papierowej i elektronicznej.

Wersja elektroniczna powinna zapisana by¢ na ptycie CD i zawieraé wytacznie:

a) ,Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci”
b) ,Biznesplan na okres co najmniej 2 lat dziatalnosci”

¢) ,Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji”.

Wersja papierowa powinna zawiera¢ wszystkie dokumenty wydrukowane, trwale zszyte zszywka

biurowg, podpisane i parafowane na kazdej stronie, a kazdy zatgcznik powinien miec
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ponumerowane strony i oddzielng numeracje; odpowiednie kserokopie dokumentéw muszg byc¢
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Uczestnika/czke, natomiast dokumenty w wersji
papierowej zapisane na ptycie CD tj. ,Wniosek o przyznanie jednorazowe] dotacji na rozwdj
przedsiebiorczosci”, ,,Biznesplan na okres co najmniej 2 lat dziatalnosci” i ,,Harmonogram rzeczowo- Strona | 5
finansowy inwestycji” muszg by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z wersjg elektroniczng przez
Uczestnika/czke.

3. Ztozone dokumenty poddane zostajg ocenie kompletnosci oraz poprawnosci wnioskéw wraz z
zatgcznikami w trakcie oceny formalnej na podstawie Karty Oceny Formalnej (zatacznik nr 6
niniejszego Regulaminu) przez co najmniej dwie pracowniczki Dziatu Projektéw Europejskich
zwigzanych z Projektem.

4. Uczestnicy/czki, ktérych wnioski zawierajg uchybienia formalne, majg mozliwos¢ jednorazowego
uzupetniania dokumentow pod wzgledem formalnym.

5. Uczestnicy/czki sktadajg poprawione dokumenty lub brakujgce zatgczniki w przeciggu 3 dni
roboczych od dnia przekazania im mailowo za potwierdzeniem odbioru, informacji o btedach
formalnych. Wraz z informacjg przekazang e-mailem Uczestnicy/czki bedg informowani takze
telefonicznie o brakach formalnych ztozonego wniosku. Z kazdej przeprowadzonej rozmowy
telefonicznej sporzgdzony zostanie protokdt, ktdry bedzie podpisywany przez Uczestnikdow/czki
projektu w momencie uzupetniania brakéw formalnych.

6. Nieuzupetnienie wszystkich brakéw formalnych w wyznaczonym terminie bedzie skutkowato
odrzuceniem wniosku z powoddéw formalnych i tym samym wykluczeniem Uczestnika/czki
z dalszego ubiegania sie o wsparcie finansowe.

7. Oceny merytorycznej danego wniosku, w tym biznesplanu, dokonuje losowo wybranych 2
ekspertéow (cztonkéw KOW), w oparciu o Karte Oceny Merytorycznej z zachowaniem zasady
rzetelnosci i bezstronnosci. Karta jest zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw,
ktory stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

8. Ocena dokonana przez KOW (stanowigca Srednig arytmetyczng 2 ocen) stanowic bedzie podstawe
do utozenia listy rankingowej wnioskdéw spetniajgcych minimum punktowe.

9. Whniosek moze uzyska¢ max. 100 pkt. Uczestnicy/czki, ktorzy/re otrzymajg mniej niz 60 pkt i/lub
mniej niz 50% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdym punkcie oceny, zgodnie z kartg oceny

merytorycznej, nie majg mozliwosci otrzymania dofinansowania.
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10.Komisja Oceny Whnioskow ustala Wstepng liste rankingowa wnioskoéw, uszeregowanych wg.

malejacej liczby punktéw wraz z informacjg, czy wniosek ma mozliwos$¢ otrzymania na tym etapie

oceny dofinansowanie (w tym wnioski, ktdrym zaproponowano obnizenie dotacji).

11.W przypadku gdy pula srodkéw przeznaczona na jednorazowag dotacje na rozpoczecie witasnej

12.

dziatalnosci gospodarczej pozwala na przyznanie tylko jednej dotacji, a kilka oséb otrzymato
jednakowsq ilo$¢ punktéw, dotacje otrzyma wniosek z najwiekszg iloscig punktéw w ocenie kategorii
,Optacalnosc¢ przedsiewziecia”.

Wszyscy/tkie Uczestnicy/czki zostajg powiadomieni/one drogg mailowg za potwierdzeniem odbioru
o decyzji Komisji Oceny Whnioskéw wraz z uzasadnieniem i uzyskanym wynikiem punktowym
poprzez przekazanie potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii Karty Oceny Merytorycznej
(nazwiska osob oceniajacych podlegajg ochronie danych osobowych). Wyniki (wstepna lista
rankingowa) bedg réwniez wywieszone w siedzibie Beneficjenta oraz na stronie internetowe;j
projektu. Wraz z informacjg przekazang e-mailem Uczestnicy/czki bedg informowani takze
telefonicznie o fakcie wystania e-mailem wynikédw oceny wraz z uzasadnieniem. Z kazdej
przeprowadzonej rozmowy telefonicznej w trakcie ktérej Uczestnik/czka potwierdzi fakt
otrzymania wynikdw oceny oraz jej uzasadnienia sporzadzony bedzie protokot, ktory bedzie

podpisywany przez Uczestnikow/czki projektu i przekazywany do biura projektu wraz z protestem.

13.W przypadku, gdy wysoko$¢ wnioskowanej dotacji zostanie przyznana w nizszej wysokosci niz

wynikajgca z wniosku osoby ubiegajacej sie o dotacje, Uczestnik/czka moze ztozy¢ protest od
decyzji KOW. W przypadku podtrzymania decyzji po powtdrnej ocenie wniosku, Uczestnik/czka
moze odmowic¢ zawarcia umowy lub zawrze¢ umowe na otrzymanie wsparcia finansowego w

nizszej kwocie po dokonaniu zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym.

14. Uczestnikom/czkom Projektu przystuguje prawo jednokrotnego odwotania od decyzji Komisji

Oceny Whnioskéw w sprawie przyznania srodkéw na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej.

W tym celu Uczestnik/czka moze ztozy¢ w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania maila

informujgcego o decyzji KOW protest w formie pisemnej do Wyiszej Szkoty Technologii
Informatycznych, w ktorym wyczerpujgco uzasadnia przyczyne odwotania sie od decyzji, wnioskujgc
0 ponowne sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru wnioskéw wskazanymi
w Regulaminie prac KOW. KOW w przeciggu 10 dni roboczych od wptyniecia protestu dokonuje
ponownej oceny whniosku i zatgcznikdw do niego. Powtdrnej oceny nie mogg dokonywac te same

osoby. Powtdrna ocena jest oceng wigzgcg i ostateczng, od ktérej nie przystuguje odwotanie.
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15.

16.

17.

18.

Procedura odwotawcza nie powinna narusza¢ zasady rdéwnego traktowania wszystkich
Uczestnikdéw/czek Projektu w dostepie do s$rodkéw finansowych oraz wptywaé na opdinienie
harmonogramu wyptacenia dotacji pozostatym Uczestnikom/czkom Projektu.

Po zakonczeniu procedury odwotawczej, KOW ogtasza Ostateczng liste rankingowg wnioskow,
uszeregowanych wg malejacej liczby punktéw oraz zawierajacg informacje o kwocie
dofinansowania oraz informacje czy wniosek zostat rekomendowany do otrzymania dofinansowania
zatwierdzong przez IP2. Wszyscy/tkie Uczestnicy/czki zostajg powiadomieni/one drogg mailowa za
potwierdzeniem odbioru o decyzji Komisji Oceny Wnioskédw wraz z uzasadnieniem i uzyskanym
wynikiem punktowym poprzez przekazanie potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii Karty
Oceny Merytorycznej (nazwiska oséb oceniajgcych podlegajg ochronie danych osobowych). Wyniki
(ostateczna lista rankingowa) beda réwniez wywieszone w siedzibie Beneficjenta oraz na stronie
internetowej projektu.

Uczestnicy/czki, ktérzy/e otrzymajg pozytywna decyzje Komisji Oceny Whnioskdw i znajda sie na
Ostatecznej liscie rankingowej wnioskéw zobowigzani/e sg w ciggu 10 dni roboczych od dnia
otrzymania informacji o udzieleniu dotacji do zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej.

Rejestracja dziatalnosci gospodarczej musi nastgpi¢ do dnia podpisania ,,Umowy o udzielenie
jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci” wraz z udzieleniem zabezpieczenia zwrotu
Srodkow otrzymanych na rozwdj przedsiebiorczosci.

Uczestnik/czka ma obowigzek wnies¢ zabezpieczenie prawidtowej realizacji Projektu. Preferowana

przez Beneficjenta forma zabezpieczenia zwrotu otrzymanego wsparcia na rozwdj

przedsiebiorczosci w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy dotyczacej ich przyznania to
weksel in blanco. Pozostate formy zabezpieczenia: poreczenie, weksel z poreczeniem wekslowym

(aval), gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, blokada rachunku bankowego, akt

notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika sg mozliwe, ale koszt ich zastosowania poniesie

Uczestnik/czka projektu.

Procedura wystawienia weksla opisana zostata w zataczniku nr 10 do niniejszego Regulaminu.

Poreczycielem wekslowym moze by¢ osoba fizyczna lub prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza
dajgca rekojmie sptaty kwoty dotacji w razie niezaptacenia weksla przez Uczestnika/czke oraz

majaca staty dochéd (rencisci, emeryci, osoby zatrudnione na umowe o prace na czas nieokreslony

— w tym przypadku nalezy wykazac odcinek renty czy emerytury za ostatni miesigc, w przypadku
0s6b zatrudnionych zaswiadczenie z zaktadu pracy o wysokosci zarobkéw i okresie zatrudnienia, w
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QW SNEL B F

przypadku osoby prowadzgcej dziatalno$¢ gospodarczg - zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu z
zaptatg sktadek i US o niezaleganiu z zaptatg podatkéw oraz w przypadku spotki prawa
handlowego - wycigg z KRS z ostatnich 3 m-cy oraz sprawozdanie finansowe za ostatni petny rok
obrotowy). Strona | 8
W przypadku, gdy Uczestnik/czka pozostaje w zwigzku matzenskim w systemie wspdlnoty
majatkowej (czyli nie ma rozdzielnosci majgtkowej), jego/jej wspdtmatzonek musi wyrazi¢ zgode na
zaciggniecie zobowigzania wekslowego — czyli obecno$é¢ wspdtmationka jest niezbedna przy

podpisywaniu weksla.

Jesli poreczyciel jest w zwigzku matzenskim bez ustanowionej rozdzielnosci majatkowe] (czyli
pozostaje w zwigzku matzenskim w systemie wspolnoty majatkowej), wspdétmatzonek musi wyrazié

zgode na poreczenie— czyli obecnos¢ wspotmatzonka jest niezbedna przy podpisywaniu weksla.
§ 3. Komisja Oceny Wnioskow

1. Komisja obraduje na podstawie Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw, ktéry stanowi zatgcznik nr 7

do niniejszego Regulaminu.
§ 4. Zasady przyznawania i wyptaty jednorazowej dotacji na rozwdéj przedsiebiorczosci

1. Przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci jest czescig Etapu I, ktérego
procedury opisane zostaty w § 2 niniejszego Regulaminu.

2. Uczestnicy/czki mogg otrzymaé pomoc finansowga na rozwdj przedsiebiorczosci w réznej wysokosci
w zaleznosci od potrzeb uzasadnionych w biznesplanie, ale nie wyiszej niz
40 000,00 zt.

3. Wysokos¢ przyznanej przez Komisje Oceny Whnioskow pomocy finansowej bedzie uzalezniona od
wysokosci wydatkow inwestycyjnych okreslonych we wniosku oraz ich oceny.

4. Po podjeciu decyzji przez Komisje Oceny Whnioskdw, Uczestnicy/czki, ktérzy znalezli sie na
Ostatecznej liscie rankingowej wnioskéw podpisuja ,Umowe o udzielenie jednorazowej dotacji na
rozwdj przedsiebiorczosci” w ciggu 10 dni od momentu przekazania decyzji o przyznaniu dotacji.

5. Do podpisania Umowy Uczestnik/czka przedktada nastepujace zatgczniki:
UNIA EUROPEJSKA (RS
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- kopia dokumentu poswiadczajgcego zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej,

- kopia dokumentu poswiadczajgcego nadanie numeru REGON dla prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

- kopia dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUA, ZUS ZFA/ZPA)/ KRUS prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej (Zatacznik nr 16 do niniejszego Regulaminu),

- os$wiadczenie o nie skorzystaniu z innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw
kwalifikowalnych, na ktére udzielana jest pomoc de minimis, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr
17 niniejszego Regulaminu

- zabezpieczenie zwrotu przyznanych s$rodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej,

- oswiadczenia o wysokos$ci otrzymanej pomocy publicznej w okresie ostatnich 3 lat wraz
z zaswiadczeniami dokumentujgcymi jej otrzymanie (jesli dotyczy).

- oswiadczenie uczestnika projektu, ze w stosunku do niego ani nie toczy sie zadne
postepowanie egzekucyjne, ani tez nie toczy sie postepowanie sgdowe lub administracyjne,
ktore moze zaowocowaé wszczeciem takiego postepowania egzekucyjnego, ,ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 11 niniejszego Regulaminu,

- oswiadczenia uczestnika projektu, ze nie korzystat i nie bedzie korzysta¢ réwnolegle z innych
Srodkéw publicznych na rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarczej (w tym zwtaszcza ze srodkow
Funduszu Pracy oraz w ramach Poddziatania 8.1.2 na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej),
,ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 12 niniejszego Regulaminu,

- Wniosek o przyznanie jednorazowe]j dotacji na rozwéj przedsiebiorczosci wraz z zatgcznikami,

- Zaktualizowany harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania Srodkéw finansowych na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (dotyczy oséb, ktérym zredukowana zostata dotacja),

6. Dotacja wyptacana jest w catosci na rachunek wskazany w umowie o udzielenie jednorazowej
dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci, niezwtocznie po podpisaniu umowy i zgodnie z jej
postanowieniami.

7. Dopuszczalna jest sytuacja polegajaca na przeksztatceniu jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej
w spotke cywilng w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci, o ile tacznie zostang

spetnione nastepujgce warunki:

e Przedmiot dziatalnosci spétki cywilnej utworzonej w wyniku przeksztatcenia jest zbiezny

z przedmiotem dziatalnosci osdb prowadzacych jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg,

UNIA EUROPEJSKA KR
EUROPEJSKI *
KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

*
* *
* gk

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Strona | 9



WYZSZA SZKOtLA

TECHNOLOGII INFORMATYCZNYCH

WEASNES FIRMY

ktore otrzymaty wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci na podstawie

zaakceptowanego biznesplanu oraz przewidzianej w nim struktury wydatkdw;

e Przeksztatcenie w spdtke cywilng jest uzasadnione dazeniem do zwiekszenia skali
realizowanego przedsigewzigcia oraz oparte wiarygodnymi danymi na temat mozliwosci jego Strona | 10

powodzenia (np. pozyskanie nowych rynkéw zbytu lub tez odbiorcow realizowanych ustug);

e Zmiana formy prowadzonej dziatalnosci dokonana jest formie aneksu do umowy
podpisanej z indywidualnym Uczestnikiem projektu, po uzyskaniu akceptacji beneficjenta
oraz po zasiegnieciu opinii instytucji odpowiedzialnej za wybér wnioskéw o dofinansowanie

projektu w ramach Dziatania 6.2 w danym regionie.

Zgodnie ze stanowiskiem Ministerstwa Rozwoju Regionalnego nie ma mozliwosci dokonywania
przeksztatcen w spotke prawa handlowego w ramach projektéw realizowanych w Dziataniu 6.2,
poniewaz charakter oraz skala dziatalnos¢ prowadzonej przez spotki prawa handlowego wykracza poza
cele wskazane w Dziataniu 6.2 PO KL. Ponadto, przeksztatcenie w spétke prawa handlowego oznaczatoby
ingerencje w poczatkowe zatozenia przedsiewziecia, zaakceptowane na etapie podpisywania umowy z
Uczestnikiem projektu (m.in. zmiana osobowosci prawnej, zasad rozliczania

i reprezentowania spotki w kontaktach zewnetrznych, itp.).

8. Termin zakonczenia wydatkowania srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci nie powinien przekroczy¢ 2
miesiecy od momentu przekazania srodkéw na konto Uczestnika/czki. Termin ten moze zostaé wydtuzony
na uzasadniony wniosek Uczestnika/czki, ztozony nie pdzniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych przed

ostatecznym terminem poniesienia wydatkéw okreslonych w umowie.

9. Uczestnik/czka zobowigzany/a jest do rozliczenia 100% srodkéw otrzymanych w ramach dotacji w terminie
30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia wydatkowania srodkéw wskazanego w umowie. Poprzez
rozliczenie rozumie sie zatwierdzenie przez Organizatora rozliczenia ztozonego przez Uczestnika/czke oraz
pozytywny wynik kontroli dokonanej przez Organizatora w siedzibie prowadzonej przez Uczestnika/czke

dziatalno$ci gospodarczej.

10.Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci jest objete zasadami pomocy publicznej zgodnie z

zasadg de minimis opisang w §7 niniejszego Regulaminu.

11. Inwestycja moze by¢ finansowana ze srodkéw witasnych, pod warunkiem ztozenia ,Wniosku o przyznanie

jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci” oraz po zarejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej,
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gdyz ptatnikiem faktur/zobowigzan musi by¢ podmiot gospodarczy zarejestrowany przez

Uczestnika/czke.

12.Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci moga byé przeznaczone na pokrycie wydatkéw
inwestycyjnych uznanych za niezbedne do uruchomienia dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio
uzasadnionych przez Uczestnika/czki (m.in. na zakup $rodkéw trwatych, koszty prac remontowych i
budowlanych, meble, koszty reklamy i promocji, zatozenia strony internetowej), nie mogg natomiast
stuzy¢ pokryciu kosztéw biezacej dziatalnosci przedsiebiorstwa (np. kosztéw czynszu, ubezpieczenia,

comiesieczne optaty, np. telefoniczne).

13. Wydatkowanie srodkéw odbywa sie w oparciu o harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania
Srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci (zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu), ktéry
powinien zaktadac¢ jej zakoriczenie w poczatkowym okresie funkcjonowania przedsiebiorstwa, przy czym

okres ten nie moze przekraczac¢ 2 miesiecy od momentu przekazania dotacji.

14. Doktadny termin wydatkowania $rodkow zostanie zawarty w ,Umowie o udzielenie jednorazowej

dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci”.

15.Szczegdtowe zasady rozliczania dotacji zawarte sg w Zatgczniku nr 13 do niniejszego Regulaminu.

§ 5. Zasady przyznawania wsparcia pomostowego w formie finansowej

1. Podstawowe wsparcie pomostowe w okresie pierwszych 6 miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej moze otrzymac kazdy/a z 20 Uczestnikow/czek, ktory/a otrzymat/a srodki na rozwdj
przedsiebiorczosci i ztozy ,Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego podstawowego”
(zatacznik nr 14 do niniejszego Regulaminu) z wymaganymi zatgcznikami wedtug wzoréw
zamieszczonych na stronie internetowej Projektu i w Biurze Projektu w terminie nie dtuzszym niz 10
dni kalendarzowych od daty podpisania umowy o przyznanie dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci
oraz otrzyma pozytywng decyzje Beneficjenta.

2. Przedtuzone wsparcie pomostowe w okresie kolejnych 6 miesiecy od dnia zakoriczenia korzystania
z podstawowego wsparcia pomostowego, nie dtuzej niz do 12 miesigca od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej, moze otrzymaé Uczestnik/czka, ktdra ztozy ,Wniosek o przyznanie
wsparcia pomostowego przedtuzonego” (zatgcznik nr 15 do niniejszego Regulaminu) z wymaganymi

zatgcznikami wedtug wzoréw zamieszczonych na stronie internetowej Projektu i w Biurze Projektu
UNIA EUROPEJSKA [
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nie wczesniej niz po uptywie 5 miesiecy od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, jednak nie
pdzniej niz do dnia zakoriczenia terminu przystugiwania podstawowego wsparcia pomostowego
oraz otrzyma pozytywng decyzje Komisji Oceny Wnioskow.

3. Udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego jest mozliwe jedynie w przypadku, gdy mimo
utrzymujacej sie stabej kondycji finansowej Uczestnika/czki, istnieje celowo$¢ udzielania jej pomocy
i szansa powodzenia przedsiewziecia.

4. Przed wyptata kazdej kolejnej transzy wsparcia pomostowego Uczestnik/czka musi poswiadczyé
optacanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne za ostatni miesigc poprzez
przedstawienie potwierdzenia przelewu.

5. Wsparcie pomostowe podstawowe - przyznawane na podstawie ,,Umowy o udzieleniu wsparcia
pomostowego podstawowego”.

6. Wsparcie pomostowe przedtuzone - przyznawane na podstawie ,,Umowy o udzieleniu wsparcia
pomostowego przedtuzonego”.

7. Wysokos$é przyznanych Uczestnikowi/czce przez Komisje Oceny Wnioskéw Srodkéw pomostowych
bedzie uzalezniona od wysokosci wydatkdw okreslonych we Whniosku oraz ich oceny.

8. Wsparcie pomostowe w formie finansowej mozna przeznaczyé¢ na pokrycie nastepujgcych kategorii
wydatkdéw:

a) koszty ZUS,

b) koszty administracyjne,

c) koszty eksploatacji pomieszczen,

d) koszty optat telekomunikacyjnych,

e) koszty ustug pocztowych,

f)  koszty ustug kserograficznych,

g) koszty ustug ksiegowych,

h) koszty zwigzane z ubezpieczeniem oséb i/lub mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong
dziatalnoscig gospodarczg,

i) koszty ustug prawnych,

j)  koszty drobnych materiatéw biurowych,

k) koszty drobnych dziatan informacyjno-promocyjnych.
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10.

11.

Szczegbdtowe zasady rozliczania podstawowego wsparcia pomostowego zawarte sg w zatgczniku nr

8 do niniejszego Regulaminu.

Szczegdtowe zasady rozliczania przedtuzonego wsparcia pomostowego zawarte sg w zatgczniku nr 9

do niniejszego Regulaminu.

Wsparcie pomostowe finansowe jest objete zasadami pomocy publicznej zgodnie z zasady de

minimis.

§ 6. Zasady przyznawania wsparcia w formie specjalistycznej pomocy szkoleniowo — doradczej

Kazdy/a z Uczestnikdbw/czek Projektu, ktdéry/a otrzymat/a pomoc finansowg na rozwdj
przedsiebiorczosci zobowigzuje sie do udziatu w specjalistycznych szkoleniach grupowych (20
godzin) oraz doradztwie indywidualnym (20 godzin) z udostepnionej bazy doradcéw. Szkolenia te i
doradztwo bedg realizowane w okresie 10 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
przez Uczestnikdw/czki.

Wsparcie pomostowe szkoleniowo-doradcze jest objete zasadami pomocy publicznej zgodnie z

zasadg de minimis.

§ 7. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Projektu

Pomoc publiczna w ramach Projektu stanowi dla Uczestnika/czki pomoc de minimis i jest ona
udzielana na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr

239, poz. 1598 z pdzn. zm.)

. Uczestnicy/czki Il etapu otrzymajg zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze

wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 26 stycznia 2011 r.
w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
(Dz. U. Nr 34, poz. 174).

Zgodnie z § 30 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w

sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, pomoc
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publiczna udzielona w ramach Projektu moze byé przyznawana podmiotom gospodarczym we

wszystkich sektorach z zastrzezeniem, Zze nie moze by¢:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)
h)

i)

KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

udzielana na dziatalnos$¢ w sektorze rybotéwstwa i akwakultury, objetych rozporzadzeniem Rady

(WE) nr 104/2000 (Dz. U. L 17 z 21.01.2000, str. 22);

udzielana na dziatalno$¢ w zakresie produkcji podstawowej produktéw rolnych wymienionych w

zatgczniku | do Traktatu ustanawiajgcego Wspodlnote Europejska;

udzielana w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych

wymienionych w zataczniku | do Traktatu ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska, jezeli:

. wartos$¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw zakupionych
od pierwotnych producentéw surowcéw lub wprowadzonych na rynek przez podmioty
prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg objetg pomocg;

. udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w czesci lub w catosci producentom surowcow.

udzielana na dziatalnos¢ zwigzang z wywozem, jezeli jest bezposrednio zwigzana z iloscig

wywozonych produktéw, utworzeniem i funkcjonowaniem sieci dystrybucji lub innymi
wydatkami biezgcymi zwigzanymi z dziatalnoscia wywozowaq, przy czym pomoc obejmujaca

pokrycie kosztéw uczestnictwa w targach i wystawach, badaniach lub ustug doradczych z

zakresu wprowadzania nowego lub istniejgcego produktu na nowy rynek nie stanowi pomocy

publicznej na dziatalnos¢ zwigzang z wywozem;

uwarunkowana pierwszenstwem uzycia towardéw produkcji krajowej przed towarami

importowanymi;

udzielana podmiotom prowadzgacym dziatalnos¢ w sektorze gérnictwa wegla w rozumieniu

rozporzadzenia Rady (WE) nr 104/2002 z dnia 23 lipca 2002 r. w sprawie pomocy panstwa dla

przemystu weglowego;

udzielana podmiotom w trudnej sytuacji ekonomicznej;

udzielana podmiotom, na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajacy z decyzji Komisji

Europejskiej, uznajgcej pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspdlnym rynkiem;

udzielana podmiotom prowadzgcym dziatalno$¢ w zakresie transportu towaréw na nabycie

pojazddw przeznaczonych do takiego transportu;

udzielana na Projekt, ktérego realizacja zostata rozpoczeta przed dniem ztozenia wniosku o

dofinansowanie Projektu.
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Pomoc de minimis nie_ moze by¢ udzielona podmiotowi, ktéry w biezagcym roku kalendarzowym
oraz w dwéch poprzedzajgcych go latach kalendarzowych otrzymat pomoc de minimis z réznych
zrédet w réznych formach, ktérej wartosé brutto tgcznie z pomoca, o ktdrg sie ubiega, przekracza
rownowartos¢ w ztotych kwoty 200.000 euro. Dla podmiotéw gospodarczych dziatajgcych w Strona | 15
sektorze transportu drogowego putap ten wynosi rownowarto$¢ w ztotych kwoty 100 000 EUR,

obliczonych wedtug sredniego kursu NBP obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy.

§ 8. Monitoring | kontrola

1. Uczestnik/czka, ktéremu/e j udzielono jednorazowa dotacje ma obowigzek sktadania dokumentow
poswiadczajacych prowadzenie dziatalnosci gospodarczej i innych dokumentéw w terminach
okreslonych przez Organizatora w ,Umowie o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwdj
przedsiebiorczosci”.

2. Uczestnik/czka, ktéremu/ej udzielono jednorazowej dotacji jest zobowigzany/a niezwtocznie
powiadomié¢ Organizatora o wszelkich okolicznosciach mogacych zaktéci¢ lub opdzni¢ prawidtowe
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej i realizacje dziatan okreslonych w harmonogramie
rzeczowo- finansowym inwestycji, ktéra jest objeta jednorazowg dotacja.

3. Uczestnik/czka, ktoremu/ej udzielono jednorazowe] dotacji ma obowigzek poddania sie kontroli
doraznej prowadzonej przez Organizatora.

4. Uczestnik/czka, ktéremu/ej udzielono jednorazowej dotacji ma obowigzek udziatu w ankietowaniu i
raportowaniu zgodnie z wymogami natozonymi przez Organizatora.

5. Nieuruchomienie dziatalnosci gospodarczej po jej zarejestrowaniu zgodnie z datg rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej wskazanej we wpisie do ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej, zaprzestanie
jej prowadzenia przed uptywem 12 miesiecy, nie rozliczenie srodkéw dotacji w wyznaczonym
terminie, naruszenie innych warunkéw Umowy badz Regulaminu skutkuje zwrotem dotacji wraz z
odsetkami na zasadach okreslonych w Umowie.

6. Uczestnik/czka, ktéremu/ej udzielono jednorazowej dotacji ma obowigzek przechowywania
dokumentacji zwigzanej z udzieleniem pomocy publicznej przez 10 lat, liczagc od dnia udzielenia

pomocy tj. od dnia podpisania Umowy.

§ 9. Postanowienia koncowe
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1. Uczestnik/czka ma obowigzek informowania Organizatora o wszelkich zmianach w danych
teleadresowych, zmianach statusu i innych informacji majacych wptyw na uczestnictwo w
Projekcie.

2. W przypadku dokonania zmian w dokumentacji konkursowej, wytycznych, dokumentach
programowych, zmianach prawa i Regulaminu przez Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programoéw
Unijnych i instytucje wobec niej nadrzedne warunkiem dalszego uczestnictwa w Projekcie jest
podpisanie przez Uczestnika/czke stosownego aneksu do uméw przez niego/nig zawartych, ktérych
przedmiotem sg zmiany wprowadzane wytycznymi.

3. Uczestnik/czka moze przerwal uczestnictwo w Projekcie w wypadku wystgpienia okolicznosci

okreslonych w Umowie (rezygnacja).
3.1 Uczestnik/czka zostaje wykluczony/a z uczestnictwa w Projekcie w przypadku:
a) naruszenia zasad uczestnictwa, a w szczegdlnosci podania nieprawdziwych informacji lub
zatajenia prawdy,
b) ujawnienia okolicznosci uzasadniajgcych przypuszczenie, iz Uczestnik/czka nie daje
rekojmi nalezytego wykonania umowy,
c) rezygnacji (o ktérej mowa w § 9 pkt 3),
d) innych okreslonych w umowie

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem opublikowania go na stronie internetowej Projektu.

5. Dokumentami obowigzujgcymi Beneficjenta, jak i Uczestnika/czke Projektu sg Wytyczne dla
Beneficjentéw ubiegajgcych sie o wsparcie w ramach Dziatania 6.2 ,Wsparcie oraz promocja
przedsiebiorczosci i samo zatrudnienia” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) na terenie
wojewddztwa mazowieckiego w ramach konkursu nr 1/POKL/6.2/2010 i Zasady udzielania wsparcia
na rozwaj przedsiebiorczosci na rzecz uczestnikow projektéw w ramach Dziatania 6.2 i Poddziatania
8.1.2 PO KL z dnia 22 listopada 2010 roku.

6. Wyizsza Szkota Technologii Informatycznych zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu w kazdym
czasie.

7. Wszelkie zmiany Regulaminu wchodzg w zycie z dniem ich opublikowania na stronie internetowe;j
Projektu.

8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem wszelkie decyzje podejmuje Kierownik
Projektu w porozumieniu z IP2.
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9.

w 0 N o

12.

13.
14.
15.

Wyisza Szkota Technologii Informatycznych nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w
dokumentach programowych, wytycznych Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych

oraz zmiany prawa w zakresie dotyczgcym niniejszego Projektu.

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 - Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci.
Zatgcznik nr 2 — Biznesplan na okres 2 lat dziatalnosci firmy.
Zatgcznik nr 3 - Harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci.
Zatacznik nr 4 - Os$wiadczenie Uczestnika/czki o zarejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej w
terminie 10 dni roboczych od dnia zawiadomienia go/jej przez Organizatora o decyzji w sprawie
przyznania jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci.
Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie o niekorzystaniu z pomocy de mini mis lub Zaswiadczenie o pomocy de
minimis jakg Uczestnik/czka otrzymat/a w ciggu 3 kolejnych lat poprzedzajagcych dzien ztozenia
whniosku o przyznanie dotacji.
Zatgcznik nr 6 — Karta Oceny Formalnej.
Zatgcznik nr 7 - Regulamin Komisji Oceny Wnioskéw.
Zatgcznik nr 8 - Szczegdtowe zasady rozliczania podstawowego wsparcia pomostowego.

Zatgcznik nr 9 - Szczegdtowe zasady rozliczania przedtuzonego wsparcia pomostowego.

. Zatacznik nr 10 —Procedura wystawiania weksla In blanco.

11.

Zatgcznik nr 11 - Oswiadczenie Uczestnika/czki Projektu, ze w stosunku do niego nie toczy sie
postepowanie sgdowe Ilub administracyjne, ktére moze zaowocowaé wszczeciem takiego
postepowania egzekucyjnego.

Zatgcznik nr 12 -Oswiadczenie Uczestnika/czki Projektu, ze nie korzystat/a i nie bedzie korzystaé
rownolegle z innych srodkéw publicznych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (w tym zwtaszcza
ze Srodkéw Funduszu Pracy oraz w ramach Poddziatania 8.1.2 na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej).

Zatgcznik nr 13 - Zasady rozliczania jednorazowej dotacji.

Zatgcznik nr 14 - Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Zatgcznik nr 15 - Wniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.
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16. Zatacznik nr 16 - Oswiadczenie Uczestnika/czki o dostarczeniu dokumentu poswiadczajgcego
zgtoszenie w ZUS prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej w terminie do 10 dni od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej (jesli dotyczy).

17. Zatacznik nr 17 - Oswiadczenie o nieskorzystaniu z innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow Strona | 18
kwalifikowanych, na ktére udzielana jest pomoc de mini mis.

18. Wzdr umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwoj przedsiebiorczosci.

19. Wzér umowy o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego.

20. Wzér umowy o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego.
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Zatacznik nr 1 - Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci

WNIOSEK O PRZYZNANIE JEDNORAZOWEJ DOTACII
NA ROZWO)J PRZEDSIEBIORCZOSCI
Strona | 19
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytetu VI PO KL Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

Whiosek sktadany jest w ramach Projektu pt. ,Bez barier do wtasnej firmy” wspétfinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w ramach umowy nr POKL.06.02.00-14-084/10-00 zawartej z Mazowiecka Jednostka Wdrazania

Programoéw Unijnych

Numer Wniosku <wypetnia Beneficient>: ........ccceeveeeeereneecreneersnneessnneesans

<Imie, nazwisko Uczestnika/czki Projektu, adres zamieszkania, PESEL>

Podpis Beneficjenta .........cccceceeveevercrrceenennanenens
Dane Beneficjenta:

Woyzsza Szkota Technologii Informatycznych
ul. Pawia 55

01-030 Warszawa

Tel. 22 536 54 47
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Zgodnie z § 31 ust. 1 pkt. 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. 2208, Nr 90,

po0z.557 z pdin. zm.) wnosze o przyznanie sSrodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, Strona | 20

w celu sfinansowania pierwszych wydatkéw umozliwiajgcych rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej/

zatozenie spétdzielni lub spétdzielni socjalnej’.

Catkowite wydatki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wynoszg brutto:

Whnioskowana kwota dofinansowania wynosi: ........................ PLN, co stanowi .......... % catkowitych

wydatkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

Wktad wtasny Uczestnika Projektu Wynosi: .......ccccoveeeveeeceeccnieeneecee. PLN, co stanowi ...... % catkowitych

wydatkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej®.

Jednoczesnie oéwiadczam, ze zamierzam/nie zamierzam® zarejestrowac sie jako ptatnik VAT’

Do niniejszego wniosku zatacza sie nastepujgce dokumenty:

1) Kopia dokumentu zawierajgcego PESEL Uczestnika/czki Projektu,
2) Biznesplan na okres co najmniej 2 lat dziatalnosci firmy,

3) Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktéra ma by¢ objeta jednorazowgq dotacjg na rozwéj

przedsiebiorczosci,

2 Niepotrzebne skreslic.
3 Woypetnia sie w przypadku, gdy Uczestnik/czka Projektu wnosi wktad wtasny, w przeciwnym wypadku nalezy skreslic.
4 Niepotrzebne skreslié.

> Uczestnik Projektu (beneficjent pomocy), ktéry zarejestruje sie jako ptatnika VAT, powinien w momencie podpisania
umowy na otrzymanie wsparcia finansowego, zobowigzac sie do przeznaczenia catej kwoty srodkéw uzyskanej w
wyniku zwrotu zaptaconego VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.
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4) Oswiadczenie Uczestnika/czki o zarejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej w terminie 10 dni
roboczych od dnia zawiadomienia go przez Beneficjenta o decyzji w sprawie przyznania

jednorazowej dotacji na rozwoj przedsiebiorczosci

5) Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy publicznej w okresie ostatnich 3 lat wraz

z zaswiadczeniami dokumentujgcymi jej otrzymanie (jesli dotyczy).

6) Kopia certyfikatu ukonczenia | etapu — fazy szkoleniowo — doradczej Projektu ,Bez barier do
wiasnej firmy”.

Data i podpis Uczestnika/czki Projektu
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Zatacznik nr 2 do REGULAMINU Il ETAPU PROJEKTU "BEZ BARIER DO WLASNEJ FIRMY"PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZPOCZECIE
WHASNEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

Strona | 22

BIZNES PLAN
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DZIAtANIE 6.2

WSPARCIE ORAZ PROMOCIJA PRZEDSIEBIORCZOSCI

| SAMOZATRUDNIENIA

PROGRAM OPERACYINY KAPITAt LUDZKI
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1. DANE WNIOSKODAWCY

1.1 PODSTAWOWE DANE

Nazwisko i imiona

PESEL, miejsce urodzenia

NIP

Adres zamieszkania

Telefon

E-mail

1.2 DODATKOWE INFORMACIE

W tym miejscu nalezy opisa¢ zdobyte wyksztatcenie, ewentualne odbyte kursy szkoleniowe i doskonalace,
dotychczasowe doswiadczenie zawodowe i wszelkie dodatkowe posiadane umiejetnosci oraz, jesli to mozliwe,
wskaza¢ i oceni¢ ich wage i znaczenie w stosunku do zaproponowanego w niniejszym biznes planie

przedsiewziecia.

Wyksztatcenie

Kursy i szkolenia

Doswiadczenie zawodowe

Dodatkowe umiejetnosci

Stan przygotowan do

podjecia dziatalnosci

gospodarczej
KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA ki
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2. SKROCONY OPIS PRZEDSIEWZIECIA

2.1 RODZA) PROPONOWANEJ DZIALtALNOSCI ORAZ FORMA PRAWNA DZIAtALNOSCI

Nalezy zaznaczy¢ tylko jeden, przewazajacy typ dziatalnosci prowadzonej w ramach proponowanego

przedsiewziecia.

] ] ]

HANDLOWA UStUGOWA PRODUKCYIJNA

Forma prawna dziatalnosci

INDYWIDUALNA DZIAtALNOSC GOSPODARCZA

SPOLKA CYWILNA

2.2 SKROCONE DANE DOTYCZACE PROPONOWANEJ INICJATYWY

Przedmiot inicjatywy (maksymalnie 200 znakow)

Przedmiot i zakres prowadzonej dziatalnosci (wedtug PKD lub EKD)

Lokalizacja przedsiewziecia

Powiat Gmina Obszar wiejski/miejski
KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA LT
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Czy wnioskodawca prowadzit dziatalnos¢ gospodarcza? Jesli tak, to kiedy i jaka, i czy korzystat z pomocy

publicznej?

Catkowity koszt przedsiewziecia

Kwota netto VAT Kwota brutto

Whnioskowana kwota dotacji

Z

rdédta finansowania inwestycji poza dotacjg

Powdd realizacji przedsiewziecia (maksymalnie 200 znakow)

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA B

*
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI EUROPEJSKI i :

FUNDUSZ SPOLECZNY * gk

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego




C

WYZSZA SZKOtLA

TECHNOLOGII INFORMATYCZNYCH

PROJEKT PRZEDSIEWZIECIA

3.1 PRZEDSTAWIENIE PROJEKTU

Nalezy jak najdoktadniej opisa¢ dziatalno$¢ bedacg przedmiotem inicjatywy, przyczyny, ktére skionity

whnioskodawce do takiego, a nie innego wyboru oraz aspekty najlepiej charakteryzujace dany rynek.

Ponizszy opis powinien zawiera¢ rowniez okreslenie wielkosci niezbednych srodkéw i plan ich wykorzystania,

koncepcje prowadzenia i rozwoju firmy oraz przewidywane w zwigzku z tym efekty.

[Miejsce na opis]

3.2 OFERTA

Prosze opisaé¢ produkty/ustugi/towary jakie beda

oferowane

Prosze podac¢ w jaki sposdb oferta rézni sie od oferty

konkurencji

Jesli przedsiewziecie wiaze sie z zaoferowaniem
nowego produktu/ustugi, prosze wskaza¢ jego zalety

rdznicujgce go od innych istniejgcych produktéw/ ustug

Obszar geograficzny dziatalnosci

Jakie s3 oczekiwania i potrzeby klientow? W jakim
stopniu proponowana oferta odpowiada na te

oczekiwania?

Czy popyt na produkt/ustuge bedzie ulegat sezonowym
zmianom? Jesli tak, jak bedg minimalizowane skutki tej

sezonowosci?

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA s
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Prosze opisac w jaki sposdb bedzie odbywata sie

sprzedaz

W jaki sposob klienci bedg informowani o ofercie?

Prosze opisa¢ forme promocji/reklamy

3.3 KLIENCI

Grupy klientow

Opis charakterystyk,

ktére je wyrézniajag

Wyrazane przez nich

potrzeby

Liczebnos¢ grupy
odniesiona do obszaru
geograficznego

zainteresowania

Liczba klientow
przynaleznych do
danej grupy, ktéra

zamierza sie zdobyc¢

Prosze podac powad dla ktérego wybrano zwrdécenie sie wtasnie do tych grup klientow.

[Miejsce na opis]

3.4 KONKURENCJA
Konkurenci Charakterystyka i silne strony konkurencyjnej | Powdd dla ktérego uznawani s za
oferty silng lub stabg konkurencje
KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA el
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3.5 CENA

Cena jednostkowa sprzedazy
Produkt/ustuga Jednostka miary
netto

Srednia cena jednostkowa

sprzedazy netto konkurencji

Nalezy podaé kryterium wykorzystane w celu ustalenia ceny sprzedazy wtasnych produktéw/ustug.

Prosze pamietaé, ze jest to cena dla petnych pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci wiec, jesli

planowane s3 w tym okresie jakiekolwiek zmiany cen, powinno podac sie wartos$¢ usredniona, w ponizszym opisie

zaznaczajac, jak w skali roku zmieniata sie bedzie dana wartosc.

[Miejsce na opis]

3.6 SPRZEDAZ | PRZYCHOD

Cena jednostkowa Pierwsze 12 miesiecy dziatalnosci

Produkt/ustuga Jednostka miary

netto (a) Sprzedana ilos¢ (b) Przychdd (a * b)

OGOLEM

Nalezy podac zatozenia przyjete na potrzeby opracowania powyiszych oszacowan.

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA et
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[Miejsce na opis]

3.7 PROCES PRODUKCJI/DOSTARCZANIA

fazy. Nalezy rowniez wskazac,

produktéw/ustug.

Nalezy opisaé¢ proces produkcji/dostarczania oferowanych produktéw/ustug, dzielagc go — jezeli to mozliwe — na

ktore aspekty procesu wplywaja w najwiekszym stopniu na jakos¢

[Miejsce na opis]

3.8 ZAGROZENIA | MOZLIWOSCI

Czynniki utrudniajace

Dlaczego moga stanowic niebezpieczenistwo

Czynniki sprzyjajace

Dlaczego moga sprzyjac inicjatywie

4. PLAN INWESTYCYINY

4.1 UZASADNIENIE INWESTYCJI

Uzasadnienie koniecznosci | Czy uzytkowanie wymaga
Przedmiot zakupu Opis techniczny
dokonania zakupu pozwoler/uprawnien
KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA N
EUROPEJSKI £k
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Nalezy wskazac kryteria, na podstawie ktérych dokonano wyboru urzadzen.

[Miejsce na opis]

4.2 CHARAKTERYSTYKA INWESTYCJI

Jaka jest dostepnos¢ na rynku produktéw i ustug

potrzebnych do realizacji zaplanowanej inwestycji?

pozwolen lub koncesji, etc.)?

Jak wyglada proces techniczny zwigzany z realizacja
przedsiewziecia (czy wymaga stosowania specjalnej

technologii, szczegétowych procedur, dodatkowych

4.3 ZAKRES INWESTYCJI

Przedmiot zakupu llos¢ Termin zakupu Cena jednostkowa Wartos¢
KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA LT
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Przedmiot zakupu llos¢ Termin zakupu Cena jednostkowa Wartosc

RAZEM

4.4 ZASOBY LUDZKIE

Jesli planowane jest zatrudnienie osob w wyniku
realizacji projektu, prosze opisa¢ wszystkie
nowopowstate stanowiska pracy oraz forme

zatrudnienia

Jesli wymaga tego projekt, to w jaki sposob
whnioskodawca planuje zapewni¢ odpowiednie zasoby
ludzkie, jesli nie przewiduje tworzenia nowych miejsc

pracy w ramach przedsiewziecia?

W przypadku zatrudnienia nowych osdb, prosze opisac

jak bedzie przebiegat proces ich rekrutacji

4.5 LOKALIZACJA | ZAPLECZE TECHNICZNE

Czy proponowany rodzaj dziatalnosci charakteryzuje sie
konkretnymi wymaganiami dotyczgcymi miejsca jej
prowadzenia? Jesli tak prosze opisac sposob spetnienia

tych wymagan.

Czy wnioskodawca dysponuje juz odpowiednim lokalem
na potrzeby prowadzenia dziatalnosci? Jesli tak, prosze

opisa¢ wyposazenie i infrastrukture tych pomieszczen.

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA et
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W przypadku prac budowlanych i modernizacyjnych: czy
posiadane jest pozwolenie na budowe? Jezeli nie prosze

okresli¢ przewidywany termin otrzymania pozwolenia.

Prosze okreslic zasoby techniczne, ktérymi ewentualne Rodzaj Rok produkcji Szacunkowa

dysponuje sie¢ na potrzeby przedsiewziecia (maszyny i| maszyny/urzadzenia/ wartos¢

urzadzenia, srodki transportu, wartosci niematerialne i

prawne, etc.) i forme wiadania (wtasnos¢, uzyczenie,

najem, dzierzawa, leasing).

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA et
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5. PLAN EKONOMICZNO-FINANSOWY

5.1 KALKULACJA KOSZTOW PODJECIA DZIALALNOSCI

Prosze podac wszystkie przewidywane koszty zwigzane z podjeciem dziatalnosci gospodarczej, dodatkowo

podkreslajac te z nich, ktdre w czesci pokryte bedg z jednorazowej dotacji na rozwadj przedsiebiorczosci.

Wyszczegdlnienie

llosé

Cena

Wartosc

Optaty urzedowe zwigzane z uruchomieniem

dziatalnosci

Naktady zwigzane z lokalem

1. Zakup lokalu

2. Adaptacja lokalu (prosze wymienic zakres

prac)

Naktady zwigzane z zakupem maszyn i

urzadzen

Naktady zwigzane z zakupem surowcow,

towarow, materiatow

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA Rtk
EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY T
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Inne koszty

Ogotem koszty rozpoczecia dziatalnosci

5.2 ZRODEA POKRYCIA WYDATKOW

z

rédto pozyskania srodkow

Wartosc¢ pozyskanych srodkéw

Dotacja na rozwaj przedsiebiorczosci w ramach PO KL

Pozyczka/kredyt (jesli wystepuje)

Finansowanie ze strony osob trzecich (jesli wystepuje)

Inne Srodki (jakie?)

Wartosc pozyskanych srodkéw ogotem

5.3 PROGNOZA EKONOMICZNA PRZEDSIEWZIECIA

Przez pierwsze 12 m-cy Prognoza na kolejny rok
KATEGORIA
miesiecznie x12 miesiecznie x12
KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA R
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI 2
FUNDUSZ SPOLECZNY Dt

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego




C

~»
WYZSZA SZKOtLA

TECHNOLOGII INFORMATYCZNYCH

A. Przychody

1. Przychody ze

sprzedazy

2. Inne przychody
(jakie?)

RAZEM PRZYCHODY

B. Koszty

1. Koszty zakupu

towardw/surowcow

2. Wynagrodzenia

pracownikéw

3. Narzuty na

wynagrodzenia

4. Amortyzacja srodkéw

trwatych

5. Czynsz dzierzawy

6. Koszt transportu

7. Koszt opakowan

8. Energia elektryczna

9. Woda, c.0., gaz

10. Zuzycie materiatow i
przedmiotéow

nietrwatych

11. Ustugi obce

12. Podatek lokalny

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA B

*
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13. Inne podatki

14. Wtasne

ubezpieczenia

15. Inne koszty (jakie?)

RAZEM KOSZTY

ZYSK BRUTTO (A-B)

C. Podatek dochodowy

WYNIK EKONOMICZNY

(A-B-C)

Podpis Uczestnika/czki projektu:

Imie i nazwisko Data, miejscowos¢
KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA ki
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Zatacznik nr 3 do REGULAMINU Il ETAPU PROJEKTU "BEZ BARIER DO WLASNEJ FIRMY" PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZPOCZECIE
WLASNEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

Harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci

gospodarczej (w PLN)

Beneficjent

Uczestnik/czka Projektu:

Nr wniosku na otrzymanie wsparcia finansowego:

(wypetnia Beneficjent)

Zakres rzeczowy
Lp.

(rodzaj wydatku, liczba sztuk, koszt jednostkowy) | (m-c, rok) Kwota w PLN*

Woydatki sfinansowane ze srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (zadaniowo)

1.

2
3
4,
5
6

Razem sfinansowane ze srodkéw finansowych na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j

Wydatki sfinansowane ze srodkow wtasnych Uczestnika Projektu

1.

2.

Razem wydatki sfinansowane ze srodkéw wtasnych
Uczestnika/czki Projektu

Razem wydatki

* Wydatki ujete w harmonogramie rzeczowo-finansowym wydatkowania srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci

gospodarczej powinny uwzglednia¢ VAT.

Data sporzadzenia Podpis Uczestnika/czki Projektu
KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA ki
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Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie Uczestnika/czki o zarejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej w terminie 10 dni roboczych od dnia

zawiadomienia go/jej przez Organizatora o decyzji w sprawie przyznania jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci.

MiejsSCOWOSC .....cceveeeenenrrrenee dnia......cceueeie

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA/CZKI O ZAREJESTROWANIU DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)
W TERMINIE 10 DNI ROBOCZYCH OD DNIA ZAWIADOMIENIA GO PRZEZ BENEFICJENTA O DECYZJI
W SPRAWIE PRZYZNANIA JEDNORAZOWEJ DOTACJI NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

Oswiadczenie sktadane jest w ramach Projektu pt. ,,Bez barier do wtasnej firmy”
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,

w ramach umowy nr POKL.06.02.00-14-084/10-00

Ja, e e e re et s , legitymujacy/a sie dowodem osobistym nr
.......................... , uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych os$wiadczen —
art. 233 81 i §6 Kodeksu Karnego, oswiadczam, ie zarejestruje dziatalno$¢ gospodarcza
w terminie 10 dni roboczych od dnia mailowego zawiadomienia (za potwierdzeniem odbioru) mnie
przez Organizatora o decyzji w sprawie przyznania jednorazowej dotacji na rozwdj

przedsiebiorczosci.

Jednoczesnie o$wiadczam, iz ZAMIERZAM/NIE ZAMIERZAM® zarejestrowac sie jako ptatnik VAT.

Podpis Uczestnika/czki Projektu

! Wiasciwe podkreslic.

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA  [NC RN
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Zatacznik nr 5 - Zaswiadczenie o pomocy de minimis jaka Uczestnik/czka otrzymat/a w ciggu 3 kolejnych lat poprzedzajacych dzien ztozenia

whniosku o przyznanie dotacji.

Miejscowos¢ ................. dnia............

Oswiadczenie o niekorzystaniu z pomocy de minimis

Oswiadczenie sktadane jest w ramach Projektu pt. ,,Bez barier do wtasnej firmy”
wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,

w ramach umowy nr POKL.06.02.00-14-084/10-00

Ja, et s , legitymujacy/a sie dowodem osobistym nr
.......................... , uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych o$wiadczen — art.

233 §1 i §6 Kodeksu Karnego, oswiadczam, ze w biezgcym roku kalendarzowym oraz w dwéch

poprzedzajgcych go latach kalendarzowych nie otrzymatem/am pomocy de minimis.

Czytelny podpis Uczestnika/czki

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA  [NC RN
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Zatacznik nr 6 — Karta Oceny Formalne;j.

KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU O PRZYZNANIE JEDNORAZOWEJ DOTACII

NA ROZWOJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

W RAMACH PROJEKTU ,,BEZ BARIER DO WEASNEJ FIRMY” NR POKL. 06.02.00-14-084/10-00

Imie i nazwisko Uczestnika/czki

Lp. Kryteria formalne

Tak

Nie

Do uzupetnienia

Whiosek zostat ztozony w odpowiednim miejscu

i terminie

Do wniosku dofgczono wszystkie wymagane

dokumenty i zataczniki na odpowiednich nosnikach

Uczestnik/czka zarejestrowat/a badz
zadeklarowat/a zarejestrowanie dziatalnosci
gospodarczej na terenie wojewddztwa

mazowieckiego

Dokumentacja zostata prawidtowo podpisana i

parafowana przez Uczestnika/czke

Dokumentacja zostata przygotowana na wzorach
bedacych zatacznikami do Regulaminu fazy doradczo

- inwestycyjnej

Inne uwagi

Data, podpis pracownika Beneficjenta

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA [EEREN
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Zatacznik nr 7 - Regulamin Komisji Oceny Wnioskow.

REGULAMIN KOMISJI OCENY WNIOSKOW O PRZYZNANIE JEDNORAZOWEJ DOTACII
NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI ORAZ PODSTAWOWEGO | PRZEDLUZONEGO WSPARCIA
POMOSTOWEGO W RAMACH DZIAtANIA 6.2
WSPARCIE ORAZ PROMOCJA PRZEDSIEBIORCZOSCI | SAMOZATRUDNIENIA
PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI 2007-2013

W PROJEKCIE ,,BEZ BARIER DO WtASNEJ FIRMY”

§1.
Postanowienia ogdlne

1. Komisja Oceny Wnioskéw, zwana dalej ,Komisjg” sktada sie z minimum 4 oséb tj.
Przewodniczacej/go Komisji i 3 cztonkdéw. Przewodniczgcg/cym Komisji zostaje przedstawiciel/ka
Wyzszej Szkoty Technologii Informatycznych.

2. Komisja sktada sie z ekspertéw, przedstawicieli Organizatora oraz przedstawiciela Mazowieckiej
Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych jako obserwatora. W sktad Komisji mogg by¢ powotani
pracownicy Organizatora lub inne osoby wskazane przez Organizatora. Jezeli cztonkiem Komisji
bedzie pracownik Organizatora, nie moze on by¢ bezposrednio zaangazowany w realizacje
Projektu.

3. Przewodniczacy/a Komisji jest odpowiedzialny/a za zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci
prac Komisji.

§2.
Zadania Komisji

1. Komisja jest odpowiedzialna za:
a) przeprowadzenie oceny ,Wnioskow o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj
przedsiebiorczosci” ztozonych przez Uczestnikdw/czki Projektu,
b) sporzadzenie listy wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych
punktéw,
¢) wytonienie wnioskdw, ktére otrzymajg wsparcie finansowe.

d) przeprowadzenie oceny ,Wnioskdw o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego”.

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA  [NC RN
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Przewodniczacy/a odpowiedzialny/a jest za sporzadzenie protokotu z posiedzenia Komisji Oceny
Whnioskdw.

§3.
Posiedzenia Komisji

Cztonkowie Komisji dokonujg oceny wnioskéw podczas posiedzenia Komisji, ktére odbywa sie
w siedzibie Beneficjenta lub innym wskazanym miejscu.
Posiedzenia Komisji s3 wazne gdy uczestniczg w nich minimum 3 osoby: dwdch ekspertéw

oceniajacych biznesplany oraz Przewodniczgcy/a KOW.

§4.
Zasada poufnosci i bezstronnosci prac Komisji

Cztonkowie Komisji nie moga by¢ zwigzani z Uczestnikami/czkami Projektu stosunkiem osobistym
lub stuzbowym takiego rodzaju, ktéry moégtby wywotaé¢ watpliwosci co do bezstronnosci
przeprowadzonych czynnosci.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do podpisania w odniesieniu do ocenianych przez siebie
whnioskow Deklaracji poufnosci i bezstronnosci. Niepodpisanie Deklaracji poufnosci i bezstronnosci
pozbawia cztonka Komisji mozliwosci oceny danego wniosku i powoduje jego wytgczenie z prac
Komisji przy ocenie tego wniosku.

W przypadku, okreslonym w ust. 2, wniosek jest kierowany do oceny przez innego cztonka Komisji

wskazanego przez Przewodniczgca/cego Komisji.

§5.
Ocena jakosci merytorycznej i finansowej wnioskdw o przyznanie jednorazowej dotacji

Przedmiotem oceny Komisji s wytacznie wnioski ocenione przez Beneficjenta jako kompletne i
spetniajace kryteria formalne.

Uczestnicy/czki, ktérych wnioski zawierajg uchybienia formalne majg mozliwo$é uzupetniania
dokumentéw pod wzgledem formalnym lub dokonania korekty ztozonych formularzy zgodnie z
pkt 4-6 § 2 Regulaminu Il Etapu Projektu "Bez barier do witasnej firmy" przyznawania srodkéw

finansowych na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarcze;j.

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA s

*
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI EUROPEJSKI *; :
FUNDUSZ SPOLECZNY * gk

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



WYZSZA SZKOtLA

TECHNOLOGII INFORMATYCZNYCH

10.

11.

12.

C

Whioski pod wzgledem merytorycznym oceniane s3 przez 2 osoby wskazane przez
Przewodniczaca/cego sposrdd cztonkdw Komisji obecnych na posiedzeniu.

Punktacja w kazdej czeSci podlegajgcej ocenie oraz w ocenie koncowej przedstawiana jest
w postaci liczb catkowitych (bez czesci utamkowych). Kazdy wniosek moze otrzymac¢ maksymalnie
100 punktéw w ramach oceny dokonanej przez cztonka KOW.

Osoba oceniajgca wniosek o jednorazowq dotacje zobowigzana jest do przedstawienia w formie
pisemnej uzasadnienia ocen czgstkowych z poszczegdlnych czesci ,Karty oceny merytorycznej”,
ktorej wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Dokonanie oceny cztonek Komisji
potwierdza wtasnorecznym podpisem. Po przedstawieniu kazdej z dwéch niezaleznych od siebie
ocen, obliczana jest Srednia arytmetyczna, ktéra stanowi koricowg ocene merytoryczng wniosku.
W przypadku rozbieznosci w ocenie miedzy Komisarzami wynoszgcej co najmniej 20 punktow,
wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza Przewodniczaca/cy Komisji.
Ocena Przewodniczgcej/go Komisji jest wigzgca i ostateczna.

Cztonek Komisji oceniajagcy wniosek moze proponowac nizszg niz wnioskowana kwote
dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktdre uzna za nieuzasadnione (np. za
niezwigzane z przedsiewzieciem lub zawyzone w porédwnaniu ze stawkami rynkowymi). Cztonek
Komisji oceniajgcy wniosek, przedstawiajgc propozycje nizszej kwoty dofinansowania, powinien
bra¢ pod uwage, czy po takiej zmianie przedsiewziecie opisane we wniosku bedzie nadal
wykonalne i utrzyma swoje standardy jakosciowe.

Cztonkowie Komisji, ktorzy oceniali dany wniosek, wypracowujg wspolne stanowisko odnosnie
obnizenia wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania. Informacje na temat wysokosci
uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia Komisji.

Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany do
Przewodniczgcego Komisji. Ocena Przewodniczgcego Komisji jest ostateczna i wigzaca.

Kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka Komisji nie moze przekroczy¢ kwoty, o
ktérag ubiega sie wnioskodawca (Uczestnik/czka).

Po przeprowadzeniu oceny ztozonych wnioskdw Przewodniczgca/cy Komisji sporzgdza Wstepna
liste rankingowa wnioskow, uszeregowanych wg malejgcej liczby punktéw wraz z informacjg,
czy wniosek ma mozliwos$é otrzymania na tym etapie oceny dofinansowanie (w tym wnioski,
ktérym zaproponowano obnizenie dotacji).

W przypadku gdy srodki finansowe pozwalajg na przyznanie tylko jednej dotacji, a kilka oséb

otrzymato jednakowsa ilos¢ punktéw, dotacje otrzyma wniosek z najwiekszg iloscig punktow w
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ocenie kategorii ,,Optfacalnos¢ przedsiewziecia”.

13. Uczestnikom/czkom Projektu przystuguje prawo jednokrotnego odwotania od decyzji Komisji

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Oceny Whnioskdw w sprawie przyznania s$rodkdw na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej, co opisane zostato w § 7 niniejszego Regulaminu.

W przypadku wnioskéw warunkowo wskazanych do otrzymania dofinansowania, z przyczyn,
o ktérych mowa w ust 8, kazdy/a z Uczestnikdw/czek, ktérych dotyczg te wnioski, jest
zobowigzany/a, w terminie 5 dni roboczych liczonych od dnia otrzymania przez informacji dot.
warunkowego otrzymania dofinansowania, do przedstawienia pisemnego stanowiska, czy
wyraza zgode na obnizenie wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania do kwoty wskazanej
przez Komisje albo, zgodnie z § 2 ustep 14 Regulaminu Il etapu projektu, do ztozenia wniosku o
ponowne ich rozpatrzenie. W przypadku, gdy w wyniku ztozonego przez Uczestnika/czke
whniosku o ponowne jego rozpatrzenie, Komisja podtrzyma swoje dotychczasowe stanowisko,
Uczestnik/czka ten/ta jest zobowigzany/a, w terminie 2 dni roboczych liczonych od dnia, o
ktéorym mowa w § 5 ust. 15 niniejszego Regulaminu, do pisemnego przedstawienia stanowiska,
czy wyraza zgode na obnizenie wysokosci kwoty dofinansowania, czy tez nie.

W przypadku wyrazenia przez Uczestnika/czke zgody na obnizenie wysokosci kwoty
dofinansowania, Uczestnik/czka jest zobowigzany/a w terminie wskazanym przez
Przewodniczacg/cego Komisji do odpowiedniej, zgodnej ze stanowiskiem Komisji, zmiany
whiosku, w szczegdlnosci zmiany jego harmonogramu rzeczowo — finansowego i biznesplanu,
pod rygorem odmowy udzielenia dofinansowania.

W przypadku rezygnacji Uczestnika/czki z otrzymanego dofinansowania, w szczegdlnosci
z przyczyn, o ktérych mowa w ust 7, jego/jej miejsce zajmuje pierwsza osoba z listy, o ktdrej
mowa w ust. 11.

Po zakoniczeniu procedury odwotawczej, KOW ogtasza Ostateczna lista wnioskow,
uszeregowanych ~ wg  malejgcej liczby punktéw oraz  zawierajgca  informacje
o kwocie dofinansowania oraz informacje czy wniosek zostat rekomendowany do otrzymania
dofinansowania zatwierdzong przez IP2.

Listy, o ktérych mowa w ust. 11 i 17, zostang opublikowane na stronie internetowe]j Projektu
oraz w siedzibie Beneficjenta.

Wszyscy/tkie Uczestnicy/czki zostajg powiadomieni/one drogg mailowg za potwierdzeniem
odbioru o decyzji Komisji Oceny Whnioskdéw wraz z uzasadnieniem i uzyskanym wynikiem
punktowym poprzez przekazanie potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii Karty Oceny

Merytorycznej (nazwiska osdb oceniajgcych podlegajg ochronie danych osobowych). Wyniki
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(ostateczna lista rankingowa) bedg réwniez wywieszone w siedzibie Beneficjenta oraz na stronie

internetowej projektu.

§6.

Ocena jakosci merytorycznej wnioskdw o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

10.

Przedmiotem oceny Komisji Oceny Whnioskdw, zwanej dalej , Komisjg”, sg wytacznie wnioski
ocenione przez Beneficjenta, jako kompletne i spetniajgce kryteria formalne.

Uczestnicy/czki, ktdrych wnioski zawierajg uchybienia formalne majg mozliwo$¢ uzupetniania
dokumentéw pod wzgledem formalnym lub dokonania korekty ztozonych formularzy zgodnie
z pkt 4-6 § 2 Regulaminu Il Etapu Projektu "Bez barier do wtasnej firmy" przyznawania
srodkow finansowych na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci gospodarczej; karta oceny
formalnej stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Komisja ocenia wnioski pod wzgledem zasadnosci i celowosci udzielenia przedtuzonego
wsparcia pomostowego 10 Uczestnikom/czkom Il etapu Projektu.

Whioski oceniane sg w terminie 10 dni roboczych od daty ich ztozenia. Termin sktadania
whnioskéw zostanie opublikowany na stronie internetowe] najpdzniej 10 dni przed jego
rozpoczeciem. Uczestnicy/czki zostang o nim powiadomieni réwniez drogg mailowa.

Komisja w swojej ocenie wnioskéw postuguje sie ,Kartg oceny merytorycznej” stanowiaca
zatgczniki nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Punktacja w kazdej czesci podlegajgcej ocenie oraz w ocenie koricowej przedstawiana
jest w postaci liczb catkowitych (bez czesci utamkowych). Kazdy wniosek moze otrzymac
maksymalnie 30 punktow w ramach oceny dokonanej przez cztonka KOW.

Po przedstawieniu kazdej z niezaleznych od siebie ocen, obliczana jest $rednia arytmetyczna,
ktora stanowi koncowga ocene wniosku.

W przypadku rozbieznosci w ocenie korncowej wniosku wynoszgcej co najmniej 8 punktow,
whniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza Przewodniczgcy Komisji.
Ocena Przewodniczgcego Komisji jest wigzgca i ostateczna.

Osoba oceniajagca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej
uzasadnienia ocen z poszczegdlnych czesci , Karty oceny merytorycznej”. Dokonanie oceny
cztonek Komisji potwierdza wtasnorecznym czytelnym podpisem.

Po przeprowadzeniu oceny ztozonych wnioskéw Komisja sporzadza liste wnioskow

uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktow.
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11. W przypadku gdy srodki finansowe pozwalajg na przyznanie tylko jednego wsparcia
pomostowego, a kilka oséb otrzymato jednakows ilos¢ punktow, przedtuzone wsparcie
pomostowe otrzyma wniosek z najwiekszg iloscig punktéw w ocenie kategorii ,Stopien
realizacji biznesplanu”.

12. Z listy, o ktérej mowa w ust. 10, Komisja sporzadza
a) liste wnioskoéw kwalifikujgcych sie do udzielenia przedtuzonego wsparcia pomostowego
b) liste pozostatych wnioskéw.

13. Listy, o ktérych mowa w ust. 12, zostang niezwtocznie opublikowane na stronie internetowej
projektu.

14. Uczestnicy/czki zostajg powiadomieni/one drogg mailowg za potwierdzeniem odbioru o
decyzji Komisji Oceny Wnioskéw wraz z uzasadnieniem i uzyskanym wynikiem punktowym
poprzez przekazanie potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii Karty Oceny
Merytorycznej (nazwiska oséb oceniajgcych podlegajg ochronie danych osobowych). Wyniki
beda rowniez wywieszone w siedzibie Beneficjenta oraz na stronie internetowej projektu.

§7.
Srodki odwotawcze

Od rozstrzygniecia Komisji kazdemu/ej Uczestnikowi/czce przystugujg jednorazowe srodki
odwotawcze.
Uczestnik/czka moze ztozy¢é w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania maila informujgcego

o decyzji KOW protest w formie pisemnej do Wyzszej Szkoty Technologii Informatycznych, w

ktorym wyczerpujgco uzasadnia przyczyne odwotania sie od decyzji, wnioskujagc o ponowne
sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru wnioskow wskazanymi w
Regulaminie prac KOW.

Komisja rozpatruje wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie do 10 dni roboczych liczac od
daty zakonczenia przyjmowania protestéw w Biurze Projektu.

Uczestnik/czka zostanie poinformowany/a o decyzjach Komisji pisemnie.

Rozstrzygniecia Komisji, zapadte w wyniku ztozonych przez Uczestnika/czke wnioskow
0 ponowne ich rozpatrzenie, sg ostateczne i wigzace i nie przystuguje od nich odwoftanie.
Procedura odwotawcza nie powinna narusza¢ zasady rownego traktowania wszystkich
Uczestnikdéw/czek Projektu w dostepie do $rodkéw finansowych oraz wptywaé na opdznienie

harmonogramu wyptacenia dotacji pozostatym Uczestnikom/czkom Projektu.
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§ 8. Protokot z posiedzenia Komisji

1. Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 5 i 6 niniejszego regulaminu
Przewodniczgca/cy Komisji sporzgdza protokédt z posiedzenia Komisji, ktéry zawiera:

a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

b) informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych
whnioskdéw.

2. Do protokotu dotgcza sie w formie zatgcznikow:

a) liste obecnosci podpisang przez cztonkdéw Komisji,

b) deklaracje bezstronnosci i poufnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat
w posiedzeniu Komisji,

c) liste wnioskow wraz ze wskazaniem cztonkéw Komisji, ktérzy je ocenili, ocenami
poszczegdlnych cztonkéw Komisji i Srednig oceng ostateczng wniosku,

d) liste wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktow
podpisang przez Przewodniczgcego Komisji, ze wskazaniem wnioskéw wytonionych do
wsparcia finansowego,

e) inne istotne dokumenty.

3.  Protokét z posiedzenia Komisji przechowuje Organizator, a jeden egzemplarz przesyta do

Opiekuna Projektu z IP2.

§9.
Zataczniki

1. Wzory pozostatych dokumentow stosowanych przy dokonywaniu oceny okreslajg zatgczniki:
a) Zatacznik nr 1 - Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie jednorazowe] dotacji
na rozwoj przedsiebiorczosci
b) Zatacznik nr 2 — Karta oceny formalnej wniosku o przedtuzone wsparcie pomostowe

¢) Zatacznik nr 3 —Karta oceny merytorycznej wniosku o przedtuzone wsparcie pomostowe

§ 10.

Postanowienia koncowe

1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem opublikowania na stronie internetowej Projektu.
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2. Organizator zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu. Zmiany wchodzg w zycie
z dniem opublikowania zmienionego Regulaminu na stronie internetowej Projektu.

3. Wszelkie wytyczne obowigzujgce Organizatora, Uczestnikow/czki, Mazowiecka Jednostke
Wdrazania Projektéw Unijnych znajduja sie w ,,Wytycznych dla Beneficjentéw ubiegajacych sie
o wsparcie w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci
i samozatrudnienia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL) na terenie wojewddztwa
mazowieckiego w ramach konkursu nr 1/POKL/6.2/2010" i Zasady udzielania wsparcia na rozwoj
przedsiebiorczosci na rzecz uczestnikdw projektdow w ramach Dziatania 6.2 i Poddziatania 8.1.2
PO KL z dnia 22 listopada 2010 roku. Dokument ten dostepny jest na stronie internetowej

Projektu w zaktadce ,,Pliki do pobrania”.
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Zatacznik nr 1 Karta oceny merytorycznej wniosku o jednorazowg dotacje

DEKLARACJA POUFNOSCI | BEZSTRONNOSCI KOMISARZA KOW?

Imie i nazwisko osoby

oceniajgcej wniosek:

Uczestnik Projektu:

Nr ocenianego wniosku:

Niniejszym oswiadczam, ze:

- zapoznatem/am sie z Regulaminem Il etapu Projektu "Bez barier do wtasnej firmy"
przyznawania srodkow finansowych na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

— nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i nie
jestem zwigzany/a z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z Uczestnikiem Projektu
ubiegajgcym sie o udzielenie dofinansowania. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie Beneficjenta i wycofania sie
z oceny tego whniosku,

— nie pozostaje z Uczestnikiem Projektu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci. W przypadku stwierdzenia
takiej zaleznosci (lub uzasadnionych watpliwosci) zobowigzuje sie do niezwtocznego
poinformowania o tym fakcie Beneficjenta i wycofania sie z oceny tego wniosku,

— nie uczestniczytem/am w przygotowaniu ocenianego wniosku,

— zobowigzuje sie rdwniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji,

— zobowigzuje sie, ze bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposdb uczciwy i sprawiedliwy,
zgodnie z posiadang wiedzg,

— zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie
lub jako rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw
niniejszej oceny i nie powinny by¢ ujawnione osobom trzecim,

— nie jestem Uczestnikiem Projektu w ramach Dziatania 6.2 Wspieranie oraz promocja
przedsiebiorczosci i samozatrudnienia PO KL.

(miejscowosc i data) (podpis)

? Komisarz KOW — to ekspert w zakresie oceny wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji na uruchomienie
dziatalnosci gospodarczej
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Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji

na rozwdj przedsiebiorczosci

w ramach projektu ,,Bez barier do wtasnej firmy” nr POKL.06.02.00-084/10-00

Beneficjent:

Uczestnik Projektu:

Tytut Projektu:

Numer wniosku:

Oceniajacy:

Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych

Whnioskowana KWwota WSParcia: ......ceeevieieceiieeniesie ettt e e st e

Data wptywu wniosku:

1. Czy wniosek jest poprawny formalnie? (kazdorazowo zaznaczy¢ wtasciwe znakiem ,X”)

o TAK

O NIE — postepowanie wg procedury ustalonej przez Beneficjenta

Imie i nazwisko

uczestnika/czki:

PESEL

Lp. | Obszar oceny Zakres oceny Proponowana liczba
punktow
1. | Potencjat ludzki | Zgodnos¢ projektu z wyksztatceniem, 10
i zasoby | umiejetnosciami i Minimum: 5
materialne doswiadczeniem  Uczestnika/czki. Posiadane

zasoby materialne/niematerialne, ktére beda
przydatne w utworzeniu i rozwoju firmy.

Ocenie podlega¢ bedzie réwniez stopien
zaawansowania prac przygotowawczych do
uruchomienia dziatalnosci gospodarczej i podjete
juz kroki w tym obszarze.

UZASADNIENIE:

Liczba przyznanych
punktow:

2. Koncepcja

Skala przewagi konkurencyjnych wynikajgcych z

15

produktu parametrow produktu / ustugi (rdzenia, Minimum: 7,5
rzeczywistego i rozszerzonego). Adekwatnosc
produktu /ustugi do zidentyfikowanych potrzeb
klientéw. Stopien, w jakim oferta Uczestnika/czki
bedzie wyrdzniaé sie na rynku. Ocenie podlegac
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bedzie stopien innowacyjnosci planowanego
produktu / ustugi na tle juz istniejgcej na rynku
oferty.

UZASADNIENIE: Liczba

przyznanych
punktow:

3. | Analiza Prawidtowa identyfikacja segmentow rynku wraz 10
klientow z opisem potrzeb poszczegdlnych grup klientéw. Minimum: 5

UZASADNIENIE: Liczba

przyznanych
punktow:

4. | Analiza Prawidtowa  analiza  konkurencji i jej 10
konkurentéw mocnych/stabych stron. Minimum: 5

UZASADNIENIE: Liczba

przyznanych
punktow:

5. | Polityka Realnos¢ polityki cenowej i jej uzasadnienie. 5
cenowa Minimum: 2,5

UZASADNIENIE: Liczba

przyznanych
punktow:

6. | Plan promocji Ocena skutecznosci i efektywnosci dziatan 10
promocyjnych / Minimum: 5
reklamowych.

UZASADNIENIE: Liczba

przyznanych
punktow:

7. Prognoza Poprawnos¢ metodologiczna prognozy 10
sprzedazy (uzasadnienie i wewnetrzna spdjnosé przyjetych Minimum: 5

zatozen). Realno$¢ prognozy. Opis rodzajow
ryzyka, ktore mogg przeszkodzi¢ w osiggnieciu
prognozowanej sprzedazy oraz dziatania
zaradcze i alternatywne w stosunku do
podstawowej dziatalnosci zrédta przychodow.

UZASADNIENIE: Liczba

przyznanych
punktow:

8. | Identyfikacja i | Przedmiotem oceny jest stopien $wiadomosci 5
opis procesow | Uczestnika/czki co do techniczno- Minimum: 2,5
produkcji/ organizacyjnych aspektéw funkcjonowania firm
dostarczania (day-to-day management).
ustugi

UZASADNIENIE: Liczba

przyznanych
punktow:

9. | Kosztorys Ocenie podlegac¢ bedzie kompletnosc i zasadnosé 10
planowanych kosztéw (tych finansowanych w Minimum: 5
ramach dotacji inwestycyjnych, jak i pozostatych
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI CUNDUSZ Eggﬂ’gﬁﬁ ’;* . *:

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego




C

WYZSZA SZKOtLA

TECHNOLOGII INFORMATYCZNYCH

| — o charakterze inwestycyjnym i operacyjnym).

UZASADNIENIE:

Liczba
przyznanych
punktow:

przedsiewziecia | przedsiewziecia na
ekonomiczne;j.

10. | Optacalnosé Ocenie podlega¢ bedzie stopien optacalnosci

podstawie  prognozy

15
Minimum: 7,5

UZASADNIENIE:

Liczba
przyznanych
punktow:

Data i podpis Komisarza

tgczna liczba uzyskanych punktow:

Czy wniosek otrzymat wymagane
minimum 60 punktéw ogétem oraz minimum 50 %

punktéw w kazdej ocenianej kategorii (I-X)

o TAK

o NIE

o TAK
o NIE

CZY PROJEKT SPELNIA WYMAGANIA MINIMALNE, ABY UZYSKAC DOFINANSOWANIE?

UZASADNIENIE OCENY WNIOSKU NA OTRZYMANIE WSPARCIA FINANSOWEGO (MINIMUM 10 ZDAN):

Propozycje zmian do wniosku: ........ccccceecrrveneennne

Proponowana kwota wsparcia: .........ceceeeeeereenee

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

PLN

(podpis)

UNIA EUROPEJSKA odab

*
EUROPEJSKI * :
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Zatacznik nr 2 Karta oceny formalnej wniosku o przedtuzone wsparcie pomostowe

KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU
O PRZYZNANIE PRZEDLUZONEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

W RAMACH PROJEKTU ,,BEZ BARIER DO WtASNEJ FIRMY” NR POKL. 06.02.00-14-084/10-00

Imie i nazwisko Uczestnika/czki

Lp. Kryteria formalne

Tak

Nie

Do uzupetnienia

Whiosek zostat ztozony w odpowiednim miejscu i

1
terminie
Do wniosku dotgczono wszystkie wymagane
2
dokumenty i zatgczniki na odpowiednich nosnikach
Dokumentacja zostata prawidtowo podpisana i
3

parafowana przez Uczestnika/czke

Dokumentacja zostata przygotowana na wzorach

4 bedacych zatagcznikami do Regulaminu

Inne uwagi
Data, podpis pracownika Beneficjenta
KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA [
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S DQ:

e

Zatacznik nr 3 Karta oceny merytorycznej wniosku o przedtuzone wsparcie pomostowe

DEKLARACJA POUFNOSCI | BEZSTRONNOSCI CZEONKA KOW
W RAMACH PROJEKTU ,,BEZ BARIER DO WEASNEJ FIRMY” NR POKL. 06.02.00-14-084/10-00

Imie i nazwisko osoby

oceniajgcej wniosek:

Uczestnik Projektu:

Oceniany wniosek:

Niniejszym oswiadczam, ze:

- zapoznatem/am sie z Regulaminem Il etapu Projektu "Bez barier do wtasnej firmy"
przyznawania srodkow finansowych na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

— nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i nie
jestem zwigzany/a z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z Uczestnikiem Projektu
ubiegajgcym sie o udzielenie dofinansowania. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie Beneficjenta i wycofania sie
z oceny tego wniosku,

— nie pozostaje z Uczestnikiem Projektu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci. W przypadku stwierdzenia
takiej zaleznosci (lub uzasadnionych watpliwosci) zobowigzuje sie do niezwtocznego
poinformowania o tym fakcie Beneficjenta i wycofania sie z oceny tego wniosku,

— nie uczestniczytem/am w przygotowaniu ocenianego wniosku,

— zobowigzuje sie rdwniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji,

— zobowigzuje sie, ze bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposdb uczciwy i sprawiedliwy,
zgodnie z posiadang wiedzg,

— zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie

lub jako rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw
niniejszej oceny i nie powinny by¢ ujawnione osobom trzecim,

— nie jestem Uczestnikiem Projektu w ramach Dziatania 6.2 Wspieranie oraz promocja
przedsiebiorczosci i samozatrudnienia PO KL.

................................ ,dnia e,
(miejscowosc¢ i data) (podpis)
KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA RN
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" D0 WLASNEJ FIRMY
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KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ WNIOSKU
O PRZYZNANIE PRZEDtUZONEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO
W RAMACH PROJEKTU ,,BEZ BARIER DO WEASNEJ FIRMY” NR POKL. 06.02.00-14-084/10-00

2T o< T =Y oY SR
Uczestnik Projektu: e s s
TYLUE ProJEKEU: e e earaeaa s
Numer ewidencyjny WNIOSKU: ....cooiciiiiiiiiie e e e e
OCENIAJGCY: e e e e e e e e e e e e e eeeeeeee
Whnioskowana kwota wsparcia:

= W UJECIU MIESIECZNYM: . ceeeeeiee et eeeecte e een e e seeenneereens

S13CZNA: e ———————

Data wptywu WNIOSKU: ..o

1. Czy wniosek jest poprawny formalnie? (kazdorazowo zaznaczy¢ wtasciwe znakiem ,X”)

O 7AK

O NiE- postepowanie wg procedury ustalonej przez Beneficjenta

Dziedzina Punkty Uzasadnienie

I. Stopien realizacji biznes

planu (przychody, koszty,

.../ 16
odstepstwa od realizacji
zatozen biznes planu
KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA [EEERREN
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II. Analiza  probleméw
zwigzanych  z  ptynnoscig | /8

finansowg oraz propozycji ich

rozwigzania.

I1l. Uzasadnienie koniecznosci

poniesienia kolejnych /
....... 6

wydatkéw oraz metodologia

ich oszacowania

RAZEM vereen/30

CZY WNIOSEK KWALIFIKUJE SIE DO UZYSKANIA PRZEDLUZONEGO® WSPARCIA POMOSTOWEGO?
[ Ak

O NiE

UZASADNIENIE PRZYZNANIA LUB NIEPRZYZNANIA PRZEDLUZONEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO (MINIMUM 5
ZDAN):

Propozycje zmian do WNIosKU: ........cccvveiveriisneienininnnssncsenssnnnns

Proponowana kwota wsparcia (w PLN):

- W ujeciu miesiecznym:

(data) (podpis)

3 Niepotrzebne skreslic.
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Zatacznik nr 8 - Szczegotowe zasady rozliczania podstawowego wsparcia pomostowego.

j)
k)

Szczegoétowe zasady rozliczania podstawowego wsparcia pomostowego.

Podstawg rozliczenia poniesionych wydatkdw w ramach podstawowego/przedtuzonego
wsparcia pomostowego jest o$wiadczenie, w ktérym Uczestnik/czka deklaruje poniesione
wydatki, ktére kwalifikujg sie do rozliczenia ze wsparcia pomostowego zgodnie z katalogiem
wydatkéw oraz wnioskiem o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego:

koszty ZUS,

koszty administracyjne,

koszty eksploatacji pomieszczen,

koszty optat telekomunikacyjnych,

koszty ustug pocztowych,

koszty ustug kserograficznych,

koszty ustug ksiegowych,

koszty zwigzane z ubezpieczeniem osdb i/lub mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong
dziatalnoscig gospodarczg,

koszty ustug prawnych,

koszty drobnych materiatéw biurowych,

koszty drobnych dziatan informacyjno-promocyjnych.

Rozliczenie przekazanych Uczestnikom/czkom Projektu srodkéw finansowych sprawdzane
bedzie pod wzgledem zgodnosci z katalogiem wydatkéow i wnioskiem o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego.

Rozliczenie wsparcia pomostowego powinno nastgpi¢ w terminie do 5-ciu dni roboczych po
uptywie miesigca, za ktéry nastepuje rozliczenie.

Opfata sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne do ZUS jest obowigzkowe dla
Uczestnika/czki projektu i powinno stanowi¢ podstawe do wyptaty przez Beneficjenta
kolejnego wsparcia pomostowego. Dowodem na optacenie sktadek jest potwierdzenie
przelewu zaptaty.

Nieprzedstawienie Beneficjentowi w terminie okreslonym w punkcie 3 Szczegétowych zasad
rozliczenia podstawowego wsparcia pomostowego dowodu na optacenie sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne do ZUS oraz oswiadczenia ktorego wzér zamieszczony

jest ponizej skutkuje nieprzyznaniem kolejnych transz wsparcia pomostowego.
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6. Sktadanie nieprawdziwych oswiadczen dotyczacych poniesionych wydatkéw ze srodkéw
podstawowego wsparcia pomostowego podlega obowigzujagcemu w Polsce prawu oraz

konsekwencjom okreslonym w Kodeksie Prawa Cywilnego i Kodeksie Prawa Karnego.
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Miejsce, data

Oswiadczenie dotyczgce wydatkow poniesionych w ramach .... transzy objetych umowa3 o udzielenie

podstawowego wsparcia pomostowego nr ....... zdnia .....

Uczestnik/czka (imig i NAZWISKO): .....ceevreeererereerereneesersernnaeseseseesesseenens

Prowadzacy/a dziatalnos¢ gospodarcza pod firma: .......cccceeevevneerecrernncnnes

Oswiadczam, ze w ramach ... transzy objetej umowg o udzielenie podstawowego wsparcia
POMOStOWEEO NI  ...ccccvrvnrerreerneniaes poniostam/em koszty w wysokosci ... zwigzane z
obligatoryjnymi optatami zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej zgodnie ze
ztozonym przeze mnie wnioskiem o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego nr ... oraz
katalogiem wydatkow zawartym w Szczegdétowych zasadach rozliczenia podstawowego wsparcia
pomostowego. Oswiadczam, iz wszystkie dane zawarte w powyiszym rozliczeniu s3 zgodne z

rzeczywistoscig oraz dokumentacja finansowo ksiegowa.

Jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 Kodeksu Karnego w przypadku
podania nieprawdziwych danych i/lub ztozenia nieprawdziwego oswiadczenia i/ lub zatajenia

prawdy.

Sporzadzit/a:

(Miejsce, data, podpis i pieczatka Uczestnika/czki)
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Wypetnia Beneficjent:

tak/nie
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Zatacznik nr 9 - Szczegotowe zasady rozliczania przedtuzonego wsparcia pomostowego.

2.

Szczegotowe zasady rozliczania przedtuzonego wsparcia pomostowego.

Podstawg rozliczenia poniesionych wydatkbw w ramach przedtuzonego wsparcia
pomostowego jest o$wiadczenie, w ktorym Uczestnik/czka deklaruje poniesione wydatki,
ktore kwalifikujg sie do rozliczenia z przedtuzonego wsparcia pomostowego zgodnie z oraz

whnioskiem o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego i katalogiem wydatkéw:

a) koszty ZUS,

b) koszty administracyjne,

c) koszty eksploatacji pomieszczen,

d) koszty optat telekomunikacyjnych,

e) koszty ustug pocztowych,

f)koszty ustug kserograficznych,

g) koszty ustug ksiegowych,

h) koszty zwigzane z ubezpieczeniem oséb i/lub mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza,

i) koszty ustug prawnych,

j)  koszty drobnych materiatéw biurowych,

k) koszty drobnych dziatar informacyjno-promocyjnych.

Rozliczenie przekazanych Uczestnikom/czkom Projektu srodkéw finansowych sprawdzane
bedzie pod wzgledem zgodnosci z katalogiem wydatkéw i wnioskiem o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego.

Rozliczenie wsparcia pomostowego powinno nastgpi¢ w terminie do 5-ciu dni roboczych po
uptywie miesigca, za ktéry nastepuje rozliczenie.

Optata sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne do ZUS jest obowigzkowe dla
Uczestnika/czki projektu i powinno stanowi¢ podstawe do wyptaty przez Beneficjenta
kolejnego wsparcia pomostowego. Dowodem na optacenie sktadek jest potwierdzenie

przelewu zapfaty.
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5. Nieprzedstawienie Beneficjentowi w terminie okreslonym w punkcie 3 Szczegétowych zasad
rozliczenia przedfuzonego wsparcia pomostowego dowodu na opfacenie sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne do ZUS oraz oswiadczenia ktérego wzoér zamieszczony
jest ponizej skutkuje nieprzyznaniem kolejnych transz wsparcia pomostowego.

6. Sktadanie nieprawdziwych oswiadczen dotyczacych poniesionych wydatkéw ze Srodkow
przedtuzonego wsparcia pomostowego podlega obowigzujagcemu w Polsce prawu oraz

konsekwencjom okreslonym w Kodeksie Prawa Cywilnego i Kodeksie Prawa Karnego.
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Oswiadczenie dotyczace wydatkow poniesionych w ramach .... transzy objetych umow3 o udzielenie

przedtuzonego wsparcia pomostowego nr ....... zdnia .....

Uczestnik/czka (imie i nazwisko):
Prowadzacy/a dziatalnos$¢ gospodarcza pod firma:

Oswiadczam, ze w ramach ... transzy objetej umowg o udzielenie przedtuzonego wsparcia
POMOStOWEEO NI  ...cceeeeeeeecerrnenennns poniostam/em koszty w wysokosci ... zwigzane z
obligatoryjnymi optatami zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej zgodnie ze
ztozonym przeze mnie wnioskiem o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego nr ... oraz
katalogiem wydatkéw zawartym w Szczegétowych zasadach rozliczenia przedtuzonego wsparcia
pomostowego. Oswiadczam, iz wszystkie dane zawarte w powyiszym rozliczeniu sg zgodne z
rzeczywistoscig oraz dokumentacjg finansowo ksiegowa. Jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci
karnej wynikajacej z art. 233 Kodeksu Karnego w przypadku podania nieprawdziwych danych i/lub

ztozenia nieprawdziwego oswiadczenia i/ lub zatajenia prawdy.

Sporzadzit/a:

(Miejsce, data, podpis i pieczagtka Uczestniczki)
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Wypetnia Beneficjent:

tak/nie
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Zatacznik nr 10 — Procedura wystawiania weksla In blanco.

PROCEDURA WYSTAWIANIA WEKSLA IN BLANCO

1. Weksle podpisywane sg w dniu podpisywania umowy o przyznanie jednorazowej dotacji.

2. Weksle/deklaracje powinny by¢ podpisane przez wystawce (Uczestnika/czke) osobiscie lub
przez nalezycie umocowanego petnomocnika (petnomocnictwo moze byé w zwyktej formie
pisemnej, ale powinno zawiera¢ wyrazne upowaznienie do zaciggania zobowigzan
wekslowych). Jezeli Uczestnik/czka prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg, powinien/na
przedstawi¢ odpowiednie dokumenty (odpis KRS lub zaswiadczenie z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej), a ponadto przy podpisie powinna by¢ jego/jej pieczed (jesli juz posiada).

3. Poreczycielem wekslowym moze by¢ osoba fizyczna albo prawna dajgca rekojmie sptaty

kwoty dotacji w razie niezaptacenia weksla przez Uczestnika/czke:
- osoba majgca staty dochdd (rencisci, emeryci, osoby zatrudnione na umowe o prace na czas

nieokreslony — wszystkie te osoby wykazujg odcinek renty czy emerytury za ostatni miesigc, a

w przypadku osdb zatrudnionych - zaswiadczenie z zaktadu pracy o wys. zarobkéw i okresie

zatrudnienia);

- osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg (okazuje zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu z

zaptata sktadek i US o niezaleganiu z zaptatg podatkow);

- spotka prawa handlowego (okazuje wycigg z KRS z ostatnich 3 m-cy oraz sprawozdanie

finansowe za ostatni petny rok obrotowy);

W innych przypadkach — prosimy o kontakt przed podpisaniem weksla. Kazda taka sytuacja
bedzie rozpatrywana indywidualnie.
4. W przypadku, gdy Uczestnik/czka lub Poreczyciel/ka pozostaje w zwigzku matzenskim w

systemie  wspdlnoty majgtkowej (czyli nie ma rozdzielnosci  majagtkowej),

jego/jejwspotmatzonek powinien wyrazié¢ zgode na zaciggniecie zobowigzania wekslowego —

czyli obecnosé wspotmatzonka jest niezbedna przy podpisywaniu weksla.

5. Poreczycielem moze by¢ takie wspdétmationek, o ile pozostaje w systemie rozdzielnosci
majgtkowej lub inna osoba, przy czym warto, aby poreczyciel byt osobg dajgcg rekojmie
sptaty w razie, gdy Uczestnik/czka nie zaptaci weksla.

6. Kazda z oséb podpisujacych weksel/deklaracie powinna legitymowaé sie dowodem

osobistym lub innym dokumentem tozsamosci.
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Zatacznik nr 11 - Oswiadczenie Uczestnika/czki Projektu, ze w stosunku do niego nie toczy sie postepowanie sgdowe lub administracyjne,

ktére moze zaowocowac wszczeciem takiego postepowania egzekucyjnego.

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA/CZKI PROJEKTU, ZE W STOSUNKU DO NIEGO NIE TOCZY SIE ZADNE
POSTEPOWANIE EGZEKUCYJNE, SADOWE LUB ADMINISTRACYJNE

Oswiadczenie sktadane jest w ramach Projektu pt. ,,Bez barier do wtasnej firmy”
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,

w ramach umowy nr POKL.06.02.00-14-084/10-00

Janizej podpisany/a@ 00 ettt et et et et et ettt et et et et et et et asaaeeeaaeesaana

P 1111 [=k74 11 1Y/ £ YOOt
(adres zamieszkania)

legitymujacy/a sie dowodem osobistym  ...viivieeene wydanym przez
..................................................................................... pouczony/a o odpowiedzialnosci za sktadanie

oswiadczen niezgodnych z prawdg lub zatajenie prawdy
oswiadczam,

ze w stosunku do mnie nie toczy sie zadne postepowanie egzekucyjne, ani tez nie toczy sie
postepowanie sgdowe lub administracyjne, ktére moze zaowocowaé wszczeciem takiego

postepowania egzekucyjnego.

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis Uczestnika/czki Projektu)
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Zatacznik nr 12 - O$wiadczenie Uczestnika/czki Projektu, ze nie korzystat/a i nie bedzie korzystac¢ réwnolegle z innych srodkéw publicznych
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (w tym zwtaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy oraz w ramach Poddziatania 8.1.2 na rozpoczecie

dziatalnosci gospodarczej).

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA/CZKI PROJEKTU O NIEKORZYSTANIU Z INNYCH SRODKOW
PUBLICZNYCH NA ROZPOCZECIE DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE)

Oswiadczenie sktadane jest w ramach Projektu pt. ,,Bez barier do wtasnej firmy”
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,

w ramach umowy nr POKL.06.02.00-14-084/10-00

Janizej podpisany/a 0 ettt e s e e e e s e e e e et e s e saasaeaeaaeeaaaan

zamieSZKaly/@ e e et e e e et e e e e e e e s e e e e s aeaeaaeeaaaaas

(adres zamieszkania)

legitymujacy/a sie dowodem osobistym .., wydanym przez
..................................................................................... pouczony/a o odpowiedzialnosci za sktadanie

oswiadczen niezgodnych z prawdg lub zatajenie prawdy

oswiadczam,
ze nie korzystatem i nie bedzie korzystaé¢ réwnolegle z innych srodkéw publicznych na rozpoczecie
dziatalnosci  gospodarczej (w tym zwiaszcza ze Srodkdw  Funduszu Pracy oraz

w ramach Poddziatania 8.1.2 na rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarczej).

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis Uczestnika/czki Projektu)
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Zatacznik nr 13 - Zasady rozliczania jednorazowej dotacji.

Zasady rozliczania jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci.

1. Uczestnik/czka zobowigzany/a jest do rozliczenia 100% s$rodkéw otrzymanych w ramach
dotacji.

2. Rozliczenie przekazanych Uczestnikom/czkom Projektu $rodkéw finansowych w postaci
jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci odbywa sie na podstawie kontroli
przedstawicieli Organizatora) w siedzibie firmy Uczestnika/czki.

3. Termin zakonczenia wydatkowania srodkdw na rozwdj przedsiebiorczosci nie powinien
przekroczy¢ 2 miesiecy od momentu przekazania srodkéw na konto Uczestnika/czki.
Termin ten moze zosta¢ wydtuzony na uzasadniony wniosek Uczestnika/czki, ztozony do
beneficjenta nie pdzniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych przed ostatecznym terminem
poniesienia wydatkéw okreslonym w umowie.

4. Po wydatkowaniu jednorazowej dotacji, najpdzniej w terminie 30 dni kalendarzowych od
dnia zakonczenia wydatkowania srodkéw ,Uczestnik/czka zgtasza (mailowo) do Koordynatora
Projektu gotowos$¢ do kontroli i rozliczenia poniesionych wydatkéw. Obie strony ustalajg
termin kontroli.

5. Rozliczenie srodkéw nastepuje poprzez:

- ztozenie oswiadczenia o dokonaniu zakupéw towardéw lub ustug zgodnie z biznesplanem, z
zastrzezeniem pkt 6;

- szczegotowe zestawienie towardw lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze srodkéw na
rozwdj przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametrow technicznych Ilub
jakosciowych.

7. Uczestnik/czka projektu moze wystgpi¢ do beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane
biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towardw lub ustug przewidywanych do
zakupienia, ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowych.
Uczestnik powinien zwrdci¢ sie z pisemnym wnioskiem do Beneficjenta w tej sprawie
najpdzniej na 7 dni kalendarzowych przed planowanym dniem dokonania zmiany. Beneficjent
w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku uczestnika projektu informuje go pisemnie o decyzji
dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

8. W trakcie kontroli Uczestnik/czka zobowigzany/a jest do udostepnienia osobom

kontrolujgcym rozliczen poniesionych wydatkéw w tabeli ,Rozliczenie wydatkéw w ramach
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Srodkow objetych umowa o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci”,
ktdra stanowi Zatacznik do tego dokumentu.

9. Uczestnik/czka zobowigzany/a jest réwniez do okazania wszystkich urzadzen lub maszyn
zakupionych ze srodkéw dotacji.

10. W przypadku zakupu Srodkéw trwatych uzywanych, Uczestnik/czka zobowigzany/a jest
dotgczy¢ oswiadczenie sprzedawcy, ze $rodek trwaty nie byt zakupiony ze s$rodkéw Unii
Europejskiej w okresie ostatnich 7 lat (zat. nr 3), oswiadczenie Uczestnika/czki, ze cena
zakupu nie przekracza jego wartosci rynkowej, okreslonej na dzien nabycia (zat. nr 4) — na
okoliczno$¢ tg Uczestnik/czka przedktada wycene srodka trwatego na podstawie: a. wartosci
przyjetej do ujecia srodka trwatego w ewidencji Srodkéw trwatych lub b. wartosci przyjetej
przez ubezpieczyciela do polisy ubezpieczeniowej lub c. rynkowej wyceny dokonanej przez
rzeczoznawce.

11. Protokot pokontrolny sporzadzany jest i przekazywany Uczestnikowi/czce w terminie do 14
dni od dnia zakoriczenia kontroli. W wyniku stwierdzenia podczas przeprowadzonej kontroli
uchybied lub nieprawidtowosci zespdét kontrolujgcy opisuje w protokole zalecenia
pokontrolne zmierzajagce do usuniecia stwierdzonych uchybie lub nieprawidtowosci.
Uczestnik/czka ma 5 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu na ich usuniecie/ na
pisemne ustosunkowanie sie do w/w zalecen.

12. Dokumenty dotyczace kosztow poniesionych w walutach obcych powinny by¢ opisane na
odwrocie z podaniem przeliczenia kwoty na PLN po $rednim kursie obowigzujgcym w dniu
sprzedazy okreslonym na fakturze.

13. Pozostate zasady rozliczenia dotacji regulujg zapisy ,Umowy o udzielenie jednorazowej
dotacji na rozwéj przedsiebiorczosci”.

14. Beneficjent kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od dnia
zawarcia umowy o przyznanie srodkéw finansowych z uczestnikiem projektu, w szczegdlnosci
poprzez weryfikacje spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w umowie o udzielenie
jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci. Tym samym beneficjent weryfikuje
przede wszystkim:

- fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika projektu;
- wykorzystanie przez niego zakupionych towardéw lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem (Beneficjent nie
weryfikuje poszczegdlnych dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych zakup przez

uczestnika projektu towarow lub ustug).
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W szczegdlnosci uczestnik powinien posiadad sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych
srodkéw i wykazane w rozliczeniu, o ktérym mowa w pkt 5. W przypadku gdy w ramach
kontroli stwierdzone zostanie, iz uczestnik nie posiada towardw, ktére wykazat w rozliczeniu,
a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. materiaty
zuzywane w celu $wiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy, uczestnik powinien
wykaza¢ przychdd z tytutu swiadczonych ustug lub sprzedazy towaréw lub w inny sposdb

uzasadnié fakt nieposiadania zakupionych towaréw.
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Tabela rozliczenia wydatkéw poniesionych w ramach srodkéw objetych umowa o udzielenie jednorazowej

dotacji na rozwoj przedsiebiorczosci nr .........cceccvceeceernennnns 2dnia .eeeeeeecceeenene.
Uczestnik/czka (imig i NAZWISKO):.....cccceveererrceesernnnenensessceeseneneesessesnssessssssseseens
Prowadzacy/a dziatalnosé gospodarczg pod firma: ........eeveeveeeecrereceesesenenes
Nr pozvcii w Uzasadnienie
pozyel Nazwa )
harmonogramie . . Kwota wydatkéw zwigzku/ braku
L towaru/ustugi/rodzaj w tym VAT
P- rzeczowo- kwalifikowalnych zwigzku wydatku z
. kosztu
finansowym projektem
1 2 3 4 5
1
2
3
RAZEM

Sporzadzit/a:

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

dokumentacja finansowo ksiegowa.

(Miejsce, data, podpis i pieczagtka Uczestniczki)

Oswiadczam, ze dane zawarte w powyiszym rozliczeniu sg zgodne z rzeczywistoscig oraz

UNIA EUROPEJSKA odab

*
EUROPEJSKI * :
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Wypetnia Beneficjent:

tak/nie
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Zatacznik nr 14 - Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

WNIOSEK O PRZYZNANIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI PO KL — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samo zatrudnienia

Whiosek sktadany jest w ramach Projektu pt. ,,Bez barier do wtasnej firmy” wspétfinansowanego
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w ramach umowy nr POKL.06.02.00-14-084/10-00

Nr WNiosKU.......coeevereceieririeene.
(wypetnia Beneficjent)

Data i miejsce ztozenia WNIOSKU: ......cccvveeeemmmmnnneiisiiiiiiininnnnnnnennnnanes

Dane Uczestnika/czki ubiegajgcego/ej sie o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego:

<Nazwa, adres, nr telefonu, FAX>

Dane Beneficjenta:

Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych
ul. Pawia 55

01-030 Warszawa

Tel. 22 536 54 47

Zgodnie z § 31 ust. 1 pkt.2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r.

w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL (Dz. U.2008 Nr 90, poz. 557 z pdin. zm.)

wnosze o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego na t3czng kwote w wysokosci

............. PLN (stownie: .....ccccccciiiiiiiiiiniiiiiiiiieniienenenennn), W formie comiesiecznej pomocy w
KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA RN
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WySOKOSCi ...ceeeererennnnne. PLN (StOWNIE: ...uueiieeiiieiicccirerreccercceeeecneneene ztotych) wyptacanej w okresie

od dnia ...ccceeveeirennnnnne do dnia....ccceeeniinnnnnns .

Okres wskazany powyzej, nie przekracza tgcznie okresu 6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci

gospodarczej.

UZASADNIENIE POTRZEBY OTRZYMANIA PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO:

rodzaj i wysokos$¢ wydatkdw wraz z uzasadnieniem koniecznosci ich poniesienia oraz metodologig ich

oszacowania:
KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA ki
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Do niniejszego wniosku zatacza sie nastepujgce dokumenty:

1. Kopia dokumentu zawierajgcego PESEL Uczestnika/czki projektu - wtasciciela/wtascicieli firmy,

2. Kopia zaswiadczenia o pomocy de minimis otrzymanej w okresie obejmujgcym biezacy rok
podatkowy oraz dwa poprzedzajgce go lata podatkowe wraz z tabelarycznym zestawieniem (jesli

dotyczy),

3. Oswiadczenie Uczestnika/czki niepetnosprawnego/nej o niepokrywaniu obowigzkowych sktadek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe ze s$rodkdéw przyznanych wramach wsparcia

pomostowego (jesli dotyczy).

Podpis Uczestnika/czki
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Zatgcznik do Wniosku o wsparcie pomostowe dla UCZESTNIKA/CZKI NIEPELNOSPRAWNEGO/E)

MiejsCOWOSC .....cceveeeenrnrerenee dnia

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA/CZKI NIEPELENOSPRAWNEGO/NE)
O NIEPOKRYWANIU OBOWIAZKOWYCH SKtADEK
NA UBEZPIECZENIA EMERYTALNE | RENTOWE
ZE SRODKOW PRZYZNANYCH W RAMACH WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI PO KL — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

Oswiadczenie sktadane jest w wraz z wnioskiem o przyznanie wsparcia pomostowego
w ramach Projektu pt. ,Bez barier do wtasnej firmy”

wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,

uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych os$wiadczern — art. 233 §1 i §6 Kodeksu
Karnego, oswiadczam, ze nie bedepokrywaé¢ obowigzkowych sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentoweze
srodkéw przyznanych w ramach wsparcia pomostowego lub zrezygnuje z mozliwosci ubiegania sie o ich

refundacje ze srodkéw PFRON.

Podpis Uczestnika/czki Projektu
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Zatacznik nr 15 - Wniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

WNIOSEK O PRZYZNANIE PRZEDLUZONEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI PO KL — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samo zatrudnienia

Whiosek skfadany jest w ramach Projektu pt. ,,Bez barier do wtasnej firmy” wspétfinansowanego
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w ramach umowy nr POKL.06.02.00-14-084/10-00

Nr Whniosku.......ccoveericinninnnnsnenas
(wypetnia Beneficjent)...

Data i miejsce ztozenia WNIOSKU: ......cccvvveremmmmenneiisiiiiiiiiinnnennnennnnanes

Dane Uczestnika/czki ubiegajgcego/ej sie o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego:

<Nazwa, adres, nr telefonu, FAX>

Dane Beneficjenta:

Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych
ul. Pawia 55

01-030 Warszawa

Tel. 22 536 54 47

Zgodnie z § 31 ust. 1 pkt.2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r.

w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL (Dz. U. 2008 Nr 90, poz 557 z pdzn. zm.)

whnosze o przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego na faczng kwote w wysokosci .............
PLN (stownie: ....ccccereeereeeriececennn. ), w formie comiesiecznej pomocy w wysokosci ................... PLN
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(stownie: .......cccceeeeeeeeeeeeeennnn.. Ztotych) wyptacanej w okresie od dnia ..................... do dnia

Okres wskazany powyzej, nie przekracza facznie okresu 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej, liczonego facznie z okresem udzielenia pomocy w formie podstawowego wsparcia

pomostowego, przyznanej na postawie umowy Nr.......ccccceecuueeeee zdnia...eeeeenn..

UZASADNIENIE (max. 18 tys. znakéw na wszystkie odpowiedzi)

- stopien realizacji biznes planu (przychody, koszty, odstepstwa od realizacji zatozen biznes
planu)*:
- problemy z ptynnoscia finansowa wynikaja z°:

* Nalezy poda¢ szczegétowe informacje na temat przychodéw oraz kosztéw dziatalnoéci, zyskéw badz strat oraz odstepstw od przyjetych w
biznes planie zatozen.
® Nalezy wskaza¢ szczeg6towe informacje na temat przyczyn problemow z ptynnoscia finansowa.
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- rodzaj i wysokos$¢ wydatkéw wraz z uzasadnieniem koniecznosci ich poniesienia oraz

metodologia ich oszacowania:

® Nalezy wskaza¢ szczegétowe informacje dotyczace podejmowanych $rodkéw zaradczych oraz przeznaczenia przedtuzonego wsparcia
pomostowego.

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA B

*
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI EUROPEJSKI : :
FUNDUSZ SPOLECZNY * gk

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



C

4

WYZSZA SZKOtLA

TECHNOLOGII INFORMATYCZNYCH

Do niniejszego wniosku zatacza sie nastepujace dokumenty’:

1. Oswiadczenie/ kopia dokumentu potwierdzajgcego poniesienie wydatkéw na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne oraz niezaleganie z uiszczaniem podatkdw®,

2. Kopie zaswiadczen o pomocy de minimis, jakg Uczestnik/czka otrzymat/a w ciggu 3 ostatnich lat
poprzedzajgcych dzien wystgpienia z wnioskiem o przyznanie przedfuzonego wsparcia
pomostowego.

3. Kopia dokumentu zawierajgcego PESEL uczestnika.

4. Opis sytuacji ekonomiczno-finansowej podmiotu.

Podpis Uczestnika/czki

Do ww. wnioskdw Organizator zatacza Whniosek o otrzymanie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci wraz z Umowg
0 udzielenie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczoscidanego/j uczestnika/czki, ktore nastepnie sg przedktadane do wgladu KOW w
trakcie dokonywania oceny merytorycznej Wnioskdwo przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego.

8
Zaswiadczenie z ZUS lub KRUS i US wydane nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem ztozenia Wniosku.
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' 4

Opis sytuacji ekonomiczno — finansowej podmiotu

Rachunek zyskéw i strat na pierwsze 6 miesiecy dziatalnosci gospodarczej - (liczone od daty
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej)

Rachunek ten dostarcza informacji, jak dochodowe jest przedsiebiorstwo. Nalezy przedstawic
rzetelne dane.

Pozycja / miesigc 1 2 3 4 5 6

A. Przychody netto ze sprzedazy

I. Przychody netto ze sprzedazy
produktow

Il. Przychody netto ze sprzedazy
materiatéw i towaréw

B Koszty dziatalnosci operacyjnej

I. Amortyzacja

Il. Zuzycie materiatéw i energii

I1l. Ustugi obce

IV. Podatki i optaty

V. Wynagrodzenia

VI. Ubezpieczenia spoteczne i
inne Swiadczenia

VII. Pozostate koszty rodzajowe

VIII. Wartos¢ sprzedanych
towardéw i materiatéw

C) ZYSK (strata) ZE SPRZEDAZY
(A-B)

D) POZOSTALE PRZYCHODY
OPERACINE

I. Dotacje

Il. Pozostate przychody
operacyjne

E) POZOSTALE KOSZTY
OPERACYJNE

F) ZYSK (strata) Z DZIALALNOSCI
OPERACYJNEJ (C+D -E)

G) PRZYCHODY FINANSOWE

H. KOSZTY FINANSOWE

I. ZYSK (strata) BRUTTO (F+G — H)

J. PODATEK DOCHODOWY

K. POZOSTALE OBOWIAZKOWE
ZMNIEJSZENIA ZYSKU
(ZWIEKSZENIA STRATY)

L. ZYSK (STRATA) NETTO (1 -J —
K)
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Zatacznik nr 16- O$wiadczenie Uczestnika/czki o dostarczeniu dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej w terminie do 10 dni od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (jesli dotyczy).

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA/CZKI O DOSTARCZENIU DOKUMENTU POSWIADCZAJACEGO
ZGLOSZENIE W ZUS PROWADZONEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ W TERMINIE DO 10
DNI OD DNIA ROZPOCZECIA DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE)

Oswiadczenie sktadane jest w ramach Projektu pt. ,,Bez barier do wtasnej firmy”
wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,

w ramach umowy nr POKL.06.02.00-14-084/10-00

Janizej podpisany/a 0 ettt e s e e e e s e e e e et e s e saasaeaeaaeeaaaan

P 1111 [=k74 11 1Y/ £ YOOt

(adres zamieszkania)

legitymujacy/a sie dowodem osobistym ..........ccccervrereerernne WYdanym Przez .......cccevveeveecnecseesensnnsnes
oswiadczam, ze

dostarcze do Biura Projektu ,Bez barier do wtasnej firmy” dokument poswiadczajgcy zgtoszenie
w ZUS prowadzonej przeze mnie dziatalnosci gospodarczej w terminie do 10 dni od dnia rozpoczecia

dziatalnosci gospodarcze;j.

Miejscowos$¢, data Podpis Uczestnika/czki Projektu
KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA ki
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Zatacznik nr 17 - Oswiadczenie o nieskorzystaniu z innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéow kwalifikowanych, na ktére udzielana jest

pomoc de mini mis.

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA/CZKI O NIESKORZYSTANIU Z INNEJ POMOCY DOTYCZACEJ
TYCH SAMYCH KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH,
NA KTORE UDZIELANA JEST POMOC DE MINI MIS.

Oswiadczenie sktadane jest w ramach Projektu pt. ,,Bez barier do wtasnej firmy”
wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,

w ramach umowy nr POKL.06.02.00-14-084/10-00

Janizej podpisany/a 00 ettt er e e e e s e e e e e s e s e saaeaeaeaeeeaaaae

zamieSZKaly/@ et e e e e e e s e e e e et e s e s e s e aeaeaeeeaaaaes

(adres zamieszkania)

legitymujacy/a sie dowodem osobistym ..........ccccervereerernne WYdanym Przez .......cccevveeveecnecseesencnnsnns
oswiadczam, ze

nie korzystam z innej pomocy dotyczgcej tych samych kosztéw kwalifikowanych, na ktére udzielana

jest mi pomoc de mini mis w ramach Projektu pt. ,,Bez barier do wtasnej firmy” .

Miejscowos¢, data Podpis Uczestnika/czki Projektu
KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA ki
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI EUROPEJSKI * :

FUNDUSZ SPOLECZNY et

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



C

WYZSZA SZKOtLA

TECHNOLOGII INFORMATYCZNYCH

Zatgcznik nr 18 do Regulaminu Il etapu projektu - Wzér umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na

rozwoj przedsiebiorczosci.

Projekt realizowany jest przez Wyzszg Szkote Technologii Informatycznych w Warszawie,
na podstawie Umowy nr POKL.06.02.00-14-084/10-00 zawartej
z Mazowieckg Jednostkg Wdrazania Programéw Unijnych
w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia
Priorytetu VI PO KL Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

UMOWA NR XX/DOT/2012
O UDZIELENIE JEDNORAZOWEJ DOTACJI NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

w ramach
Priorytetu VI PO KL Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

zawarta w Warszawie w dniu XX.XX.2012, gdzie stronami sa:

Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych w Warszawie, zwana dalej ,,Beneficjentem”,

reprezentowana przez Sylwie Jabtoriskg-Kempny, na podstawie petnomocnictwa stanowigcego

zatgcznik nr 1 do Umowy

oraz

Pan/i XXXXXXXXXX zamieszkaty/a w XXXXXX (kod pocztowy xx-xxx) przy ul. xxxxxxxxxx, nr PESEL

Xxxxxxxx, nr dowodu osobistego xxxxxxxxxxxxx, zwany/a dalej ,,Uczestnikiem/czkg Projektu”.
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Beneficjent i Uczestnik/czka zwani dalej Stronami zawierajg umowe nastepujgcej tresci:
81
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie Uczestnikowi/czce Projektu przez Beneficjenta
wsparcia finansowego w postaci jednorazowe] dotacji na rozwéj przedsiebiorczosci® zwanej dalej

,Srodkami finansowymi”.

2. Przyznanie srodkow finansowych polega na udzieleniu Uczestnikowi/czce Projektu wsparcia
finansowego utatwiajgcego sfinansowanie pierwszych wydatkéw umozliwiajgcych funkcjonowanie
nowopowstatego mikroprzedsiebiorstwa badz spétdzielni lub spétdzielni socjalnej, zgodnie z

whioskiem Uczestnika/czki Projektu, stanowigcym zatgcznik do niniejszej Umowy.
3. Przyznanie srodkdéw finansowych odbywa sie w oparciu o zasade de minimis, zgodnie

z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz. 1598 z pdzn.

zm.), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”.

4. Uczestnik/czka Projektu otrzymuje $rodki finansowe na zasadach i warunkach okreslonych w

niniejszej Umowie oraz zatgcznikach, ktére stanowig integralng czes¢ Umowy.

5. Uczestnik/czka Projektu przyjmuje $rodki finansowe i zobowigzuje sie do ich wykorzystania
zgodnie z harmonogramem rzeczowo - finansowym wydatkowania srodkéw finansowych na rozwaj
przedsiebiorczosci bedgcej przedmiotem Whniosku Uczestnika/czki Projektu nr xx, stanowigcym

zatacznik do niniejszej Umowy.

6. Uczestnik/czka Projektu zobowigzany/a jest do rozliczenia 100% $rodkéw otrzymanych w
ramach dotacji - poprzez rozliczenie rozumie sie pozytywny wynik kontroli dokonanej przez

Beneficjenta w siedzibie prowadzonej przez Uczestnika/czke dziatalnosci gospodarczej.

7. Uczestnik/czka Projektu ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone wobec

0s6b trzecich w zwigzku z realizowang dziatalnoscig gospodarcza.

‘w tym na zatozenie spétdzielni lub spoétdzielni socjalne;j.
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§2

Przyznanie $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci oraz ptatnosci

1. Catkowite wydatki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wynoszg brutto xxxxx,xx PLN
(STOWNIE: e ).
2. Catkowita kwota przyznanych srodkéw finansowych wynosi brutto xxxxx,00 PLN

(stownie: xxxxxxxxxxxxxxx PLN), co stanowi xx,xx % catkowitych wydatkéw na rozpoczecie dziatalnosci

gospodarczej.

3. Uczestnik/czka Projektu zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wtasnego w celu

sfinansowania czesci wydatkdéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, w wysokosci

XXXXXX,XX PLN, (stownie: xxxxxxxxxxxx), co stanowi xx,xx % catkowitych wydatkéw na rozpoczecie

dziatalnoéci gospodarczej™ .

a) Beneficjent wyptaci Uczestnikowi/czce Projektu $rodki finansowe, o ktérych mowa w ust. 2
jednorazowo w terminie do dnia x.xx.2012 r., pod warunkiem dostepnosci Srodkéw na rachunku

bankowym Beneficjenta.

4. Wszystkie ptatnosci bedg dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunek bankowy

Uczestnika/czki Projektu nr xxxXXXxxxXXXxxxxxxx prowadzony w ztotych polskich.

5. Wydatkowanie srodkéw finansowych musi by¢ realizowane przez Uczestnika/czke Projektu
zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U.
z 2007 Nr 155, poz. 1095 z pdzn. zm.) oraz zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity z 2007 r. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.).

6. Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zobowigzany jest wydaé Uczestnikowi/czce

Projektu zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow

1% Na catkowite wydatki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej sktadajg sie: kwota przyznanych srodkéw
finansowych (ktdrej mowa w ust. 2) oraz wktad wtasny (o ktérym mowa w ust. 3), jesli dotyczy.

n Wypetnia sie w przypadku, gdy Uczestnik Projektu wnosi wktad wtasny, w przeciwnym wypadku nalezy
skreslic.
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z dnia 26 stycznia 2011 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w

rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 34, poz. 174).
7. Uczestnik/czka Projektu zobowigzuje sie do przeznaczenia catej kwoty srodkow uzyskanej

w wyniku zwrotu zaptaconego VAT na pokrycie wydatkow zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia

gospodarcza™.
§3
Okres wydatkowania przyznanych $rodkow finansowych na rozwdéj przedsiebiorczosci
1. Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej ustala sie na dzieri x.0x.2012".

2. Uczestnik/czka Projektu zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez

okres 12 miesiecy od dnia wskazanego w ust. 1**.

3. Okres wydatkowania przyznanych srodkéw finansowych ustala sie nastepujaco:
1) rozpoczecie wydatkowania srodkdéw finansowych: 0x.xx.2012 r.

2) zakoriczenie wydatkowania $rodkéw finansowych : xx.xx.2012 r*.

4. Termin zakonczenia wydatkowania przyznanych srodkow finansowych moze zostac
przedtuzony na uzasadniony wniosek Uczestnika/czki Projektu, ztozony do Beneficjenta nie pdzniej
niz w terminie 7 dni kalendarzowych przed dniem, w ktdrym uptywa termin zakonczenia

wydatkowania srodkéw finansowych.

© Dotyczy tylko sytuacji, gdy uczestnik projektu zarejestrowat sie jako ptatnik VAT.

B 7a dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nalezy uznac dzien wskazany jako data rozpoczecia
dziatalnosci we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej/ lub data zarejestrowania w KRS.

" Uczestnik Projektu, ktéry otrzymat srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (w tym na
zatozenie spotdzielni lub spétdzielni socjalnej) ma obowigzek dokonac zwrotu otrzymanych srodkow wraz z
odsetkami, jezeli prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg lub byt cztonkiem spétdzielni socjalnej przez okres krétszy
niz 12 miesiecy, albo naruszone zostaty inne warunki umowy dotyczgce przeznaczenia tych srodkow.

B Wydatkowanie srodkéw finansowych odbywa sie w oparciu o harmonogram rzeczowo - finansowym
wydatkowania srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, ktéry powinien zaktadac jego
zakonczenie w poczgtkowym okresie funkcjonowania przedsiebiorstwa, przy czym okres ten nie powinien
przekraczac 2 miesiecy od przekazania srodkow na wskazane w umowie konto Uczestnika Projektu
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5. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 4 Uczestnik/czka Projektu zobowigzany/a jest zatgczy¢

dokumentacje niezbedng do jego prawidtowej oceny.
§4
Postanowienia szczegotowe dotyczgce wyptaty srodkéw finansowych

1. Uczestnik/czka zobowigzuje sie realizowac przedsiewziecie bedgce przedmiotem Whniosku, o
ktorym mowa w § 1 ust. 1, w zakresie zaakceptowanym przez Beneficjenta z najwyzszym stopniem
starannosci, w sposdb zapewniajacy uzyskanie jak najlepszych wynikow i z dbatosciag wymagang przez

najlepsza praktyke w danej dziedzinie oraz zgodnie z niniejszg Umowa.
2. Warunkiem wyptaty srodkéw finansowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 4 jest:

1) uczestnictwo i ukoficzenie przez Uczestnika/czke Projektu bloku szkoleniowo-doradczego®®
(w ramach podstawowego wsparcia szkoleniowo-doradczego) opracowanego i realizowanego przez

Beneficjenta w ramach Projektu zgodnie z umowag na $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych,

2) whniesienie przez Uczestnika/czke Projektu zabezpieczenia W postaci'’: ......ccooeveveveverens W
terminie do dnia podpisania niniejszej umowy, przy czym zabezpieczenie to ustaje po uptywie

terminu liczonego zgodnie z § 3 ust. 2.

3. Warunkiem rozliczenia wydatkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, o ktorych mowa

w § 2 ust. 2 jest:

1) wydatkowanie srodkéw finansowych uznanych za kwalifikowalne, zgodnie z
harmonogramem rzeczowo - finansowym wydatkowania srodkéw finansowych na rozpoczecie

dziatalnosci gospodarczej;

1 Jegli dotyczy

v Beneficjent okresla w Umowie zabezpieczenie zwrotu otrzymanego wsparcia na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej na wypadek niedotrzymania przez Uczestnika Projektu warunkéw Umowy (zgodnie z
Regulaminem przyznawania srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej). Formami
zabezpieczenia zwrotu przez Uczestnika Projektu srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej mogg by¢: poreczenie, weksel wtasny, weksel z poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja
bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, blokada rachunku bankowego albo akt notarialny o poddaniu sie
egzekucji przez dtuznika.
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2) ztozenie w terminie 30 dni kalendarzowych, od dnia o ktérym mowa w § 3 ust. 3 pkt 2,
zestawienia poniesionych wydatkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w formie tabeli
stanowigcej zatgcznik do Zasad rozliczania jednorazowej dotacji na rozwoj przedsiebiorczosci
przedstawiajgcej szczegotowe zestawienie towardw lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze
Srodkow na rozwdj przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych lub

jakosciowych;

3) ztozenie oswiadczenia o dokonaniu zakupdw towardw lub ustug zgodnie z harmonogramem

rzeczowo-finansowym.

4). W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w ztozonym zestawieniu poniesionych
wydatkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2 Beneficjent
wzywa Uczestnika/czke Projektu do jego uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w

wyznaczonym terminie.

5). Nieztozenie przez Uczestnika/czke Projektu wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 5 lub

nieusuniecie brakéw powoduje koniecznosé zwrotu catosci Srodkéw finansowych.

6). W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 Uczestnik/czka Projektu zobowigzany/a jest zwrécic
otrzymane $rodki finansowe wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych,
naliczonych za okres od dnia otrzymania srodkéw finansowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, do dnia
ich zwrotu na rachunek bankowy Beneficjenta nr 10 1090 1056 0000 0001 1521 0936 w terminie 7

dni kalendarzowych od dnia okreslonego przez Beneficjenta zgodnie z ustepem 5.

7). W przypadku, gdy opdznienie w przekazywaniu srodkéw finansowych wynika z przyczyn
niezaleznych od Beneficjenta, Uczestnikowi/czce Projektu nie przystuguje prawo domagania sie

odsetek za opdzniong ptatnosé.

8). W przypadku wystgpienia opdznien w przekazywaniu ptatnosci, o ktérych mowa w ust. 8
przekraczajacych 14 dni kalendarzowych, Beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac w

formie pisemnej Uczestnika/czke Projektu o przyczynach opdznien i prognozie przekazania ptatnosci.
§5

Monitoring i kontrola
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1. Uczestnik/czka Projektu zobowigzany/a jest podda¢ sie monitoringowi i kontroli
uprawnionych organdw w zakresie prawidtowosci wydatkowania przyznanych srodkéw finansowych

oraz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

2. Gtéwny obowigzek monitorowania i kontroli w zakresie prawidtowosci wydatkowania
przyznanych srodkdéw finansowych oraz prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej spoczywa na

Beneficjencie.

3. Uczestnik/czka Projektu zobowigzany/a jest niezwtocznie powiadomié¢ Beneficjenta o
wszelkich okolicznosciach mogacych zaktdcié lub opdznic¢ prawidtowe prowadzenie dziatalnosci

gospodarczej i realizacje wydatkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

4., W okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej
Beneficjent, Instytucja Posredniczaca Il stopnia i/lub inny uprawniony podmiot moze przeprowadzi¢
kontrole ,,na miejscu”, w siedzibie firmy Uczestnika/czki Projektu i/lub w miejscu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w celu zbadania, czy wydatki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz
prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza sg prawidtowo ponoszone i realizowane, w tym ponoszone

zgodnie z wnioskiem, o ktérym mowa w § 1 ust. 5;

5. Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy
zostanie stwierdzone, ze Uczestnik/czka Projektu wykorzystat/a cato$é lub czes$é przyznanych
srodkdéw finansowych niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub
pobrat/a catos¢ lub cze$é przyznanych srodkéw finansowych w sposéb nienalezny albo w nadmiernej
wysokosci, zobowigzany/a jest on/a do zwrotu tych srodkéw odpowiednio w catosci lub w czesci wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek

wskazany przez Beneficjenta w § 4 ust. 6.

6. W przypadku likwidacji dziatalnosci gospodarczej w okresie, o ktérym mowa w § 3 ust. 2
przez Uczestnika/czke Projektu jest on/a zobowigzany/a do poinformowania Beneficjenta o tych

okolicznosciach w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia ich wystgpienia.

7. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 Uczestnik/czka Projektu zobowigzany/a jest zwrdcié
otrzymane $rodki finansowe w catosci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci

podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta w § 4 ust. 6.
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8. W przypadku wystgpienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci (w szczegélnosci
$mierci lub ciezkiej choroby Uczestnika/czki Projektu), Uczestnik/czka Projektu lub inna uprawniona
osoba moze wystgpic za posrednictwem Beneficjenta do Instytucji Posredniczacej Il stopnia z

uzasadnionym wnioskiem o odstgpienie zgdania zwrotu przyznanych srodkéw finansowych.
9. Uczestnik/czka Projektu zobowigzany/a jest przechowywa¢ dokumentacje zwigzang

z otrzymaniem i wydatkowaniem $rodkéw finansowych przez okres 10 lat, liczac od dnia udzielenia

pomocy (podpisania niniejszej Umowy).
§6
Zmiana umowy

1. Wszelkie zmiany Umowy, wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci, z

zastrzezeniem ust. 2i 3.

2. Jezeli wniosek o zmiane Umowy pochodzi od Uczestnika/czki Projektu (Beneficjenta pomocy),
musi on/a przedstawic ten wniosek Beneficjentowi nie pdzniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych

przed dniem, w ktérym zmiana ta powinna wej$¢ w zycie.

3. Zasada, o ktorej mowa w ust. 2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktérym
mowa w ust. 2 nastgpi z przyczyn niezaleznych od Uczestnika/czki Projektu (Beneficjenta pomocy) lub

zostata zaakceptowana przez Beneficjenta.
4. Zmiany dotyczace przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkow ujetych

w zaakceptowanym przez Beneficjenta harmonogramie rzeczowo - finansowym wydatkowania
Srodkow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, dopuszczalne sg do wysokosci nie

przekraczajacej 5 % zaktadanej wartosci wydatku.

5. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 4 nie wymagajg sporzadzania aneksu do niniejszej Umowy, a
jedynie poinformowania Beneficjenta w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem, w terminie 14 dni

kalendarzowych od dnia wystgpienia zmian.

6. W przypadku pozostatych zmian do harmonogramu rzeczowo — finansowego, o ktérym mowa
w § 1 ust. 5, wymagana jest wczesniejsza akceptacja Beneficjenta oraz brak zastrzezen Instytucji

Posredniczacej Il stopnia. W tym celu Uczestnik/czka powinien/inna wystgpi¢ z pisemnym whnioskiem
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0 zmiane biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towardw lub ustug przewidywanych do
zakupienia, ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowych. Organizator
w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku Uczestnika/czki Projektu informuje go pisemnie o decyzji

dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

7. Po otrzymaniu akceptacji wniosku o zmiane biznesplanu, Uczestnik/czka w ciggu 5 dni sktada

do biura projektu zmieniony biznesplan.

8. Obowiazki i prawa wynikajace z Umowy nie mogg by¢ w zadnym wypadku przenoszone na

rzecz osoby trzeciej.
§7
Rozwigzanie umowy

1. Uczestnik/czka Projektu moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia w kazdym momencie, z

zastrzezeniem ust. 3.

2. Beneficjent moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty

jakichkolwiek odszkodowan:
1) bez uzgadniania z instytucjami nadrzednymi, gdy Uczestnik/czka Projektu:

a) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetnienia lub nie przedstawi w wyznaczonym przez

Beneficjenta terminie stosownych wyjasnien;

b) zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym dokona jej likwidacji, w okresie

12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia;

c) zmieni swojg forme prawng w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci

gospodarczej, chyba ze wczesniej zostanie podpisany aneks dopuszczajacy takg zmiane;

d) przedstawi fatszywe i/lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania srodkéw finansowych;
e) dopusci sie nieprawidtowosci finansowych;
f) w sytuacji wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 4 ust. 6.
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2) po zasiegnieciu opinii oraz akceptacji instytucji nadrzednej Beneficjent moze wypowiedziec

Umowe w przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérej mowa w § 5 ust. 8.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 oraz w ust. 2 pkt 1, z zastrzezeniem ust. 2 pkt 2, gdy
rozwigzanie Umowy nastgpi po otrzymaniu $srodkow finansowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 2
Uczestnik/czka Projektu zobowigzany/a jest zwrdci¢ w catosci otrzymane srodki finansowe wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonych od dnia otrzymania
srodkow finansowych, do dnia ich zwrotu na rachunek bankowy Beneficjenta nr 10 1090 1056 0000

0001 1521 0936 w terminie 7 dni od dnia rozwigzania Umowy.

4. W przypadku, gdy Uczestnik/czka Projektu nie dokonat/a w wyznaczonym terminie zwrotu, o
ktorym mowa w ust. 3 oraz w § 4 ust. 6, Beneficjent podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania
naleznych srodkow finansowych, z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych, w szczegdlnosci
zabezpieczenia, o ktdrym mowa w § 4 ust. 2 pkt 2. Koszty czynnosci zmierzajgcych do odzyskania

nieprawidtowo wykorzystanych srodkow finansowych obcigzajg Uczestnika/czke Projektu.

5. O czynnosciach podjetych w zwigzku z sytuacjg, o ktérej mowa w ust. 4, Beneficjent

informuje Instytucje Posredniczacg Il stopnia w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia podjecia tych

czynnosci.
§8
Prawo wiasciwe i wlasciwos¢ sadow
1. Postanowienia niniejszej Umowy podlegajg prawu polskiemu.
2. Wszelkie spory miedzy Beneficjentem a Uczestnikiem/czka Projektu zwigzane z realizacja

niniejszej Umowy podlegajg rozstrzygnieciu przez sgd powszechny wiasciwy dla siedziby

Beneficjenta.

3. Umowe sporzgdzono w Warszawie , w jezyku polskim, w dwéch jednobrzmigcych

egzemplarzach: jednym dla Beneficjenta oraz jednym dla Uczestnika/czki Projektu.

4. Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez obie strony.
§9
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Korespondencja

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie
pisemnej lub drogg elektroniczng oraz bedzie sie powotywata na numer niniejszej Umowy.

Korespondencja bedzie kierowana na ponizsze adresy:

Do Beneficjenta:

Wyizsza Szkota Technologii Informatycznych w Warszawie
ul. Pawia 55
01-030 Warszawa

bezbarier@vizja.pl

Do Uczestnika/czki Projektu

XXXXXX YYYYYY

ul. XXXXXXXXX

XX-XXX XXXXXXX

adres e-mail: XXXXXX @XXXX.XX

§10
Zataczniki.
Nastepujgce dokumenty sg zatgcznikami do niniejszej umowy i stanowig jej integralng czes¢:
Zatgcznik 1: Petnomocnictwo Beneficjenta,

Zatgcznik 2: Whniosek na otrzymanie wsparcia finansowego sporzadzonego przez Uczestnika/czke

Projektu wraz z zatgcznikami.

Zatacznik 3: Zaktualizowany harmonogram rzeczowo - finansowy wydatkowania srodkéw

finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j.

Zatacznik 4 Kopia dokumentu poswiadczajgcego zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej.
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Zatgcznik 5: Kopia dokumentu poswiadczajacego nadanie numeru REGON'® dla prowadzone;j

dziatalnosci gospodarcze;j.

Zatgcznik 6: Kopia dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUA, ZUS ZFA/ZPA) / KRUS

prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

Zatacznik 7: Oswiadczenie o nieskorzystaniu z innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow

kwalifikowalnych, na ktére udzielana jest pomoc de minimis.

Zatacznik 8: Zabezpieczenie zwrotu przyznanych srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej w formie ........ccccveveenne. z poreczycielem.
Zatacznik 9: Oswiadczenie Uczestnika/czki Projektu, ze w stosunku do niego/niej ani nie toczy sie

zadne postepowanie egzekucyjne, ani tez nie toczy sie postepowanie sgdowe lub administracyjne,

ktore moze zaowocowac wszczeciem takiego postepowania egzekucyjnego.

Zatacznik 10:  Oswiadczenia Uczestnika/czki Projektu, ze nie korzystat/a i nie bedzie korzystaé
rownolegle z innych srodkéw publicznych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (w tym zwtaszcza
ze sSrodkéw Funduszu Pracy oraz w ramach Poddziatania 8.1.2 na rozpoczecie dziatalnosci

gospodarczej.

Zatagcznik 11:  Os$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy publicznej w okresie ostatnich 3 lat

wraz z zaswiadczeniami dokumentujgcymi jej otrzymanie (jesli dotyczy).

Uczestnik/czka Projektu Beneficjent
[Data, imie i nazwisko Uczestnika/czki Projektu] [Data, imie i nazwisko oraz pieczeé
osoby upowaznionej do podpisania Umowy w imieniu Beneficjenta]

18 Odpowiednio wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wiasciwego rejestru, wydany nie wczesniej
niz po podpisaniu przez Uczestnika Projektu deklaracji uczestnictwa w projekcie.
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Zatacznik nr 19 do Regulaminu Il etapu projektu - Wzér umowy o udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego

Projekt realizowany jest przez Wyzszg Szkote Technologii Informatycznych, na podstawie Umowy nr
POKL.06.02.00-14-084/10-00 zawartej
z Mazowiecka Jednostkg Wdrazania Programéw Unijnych
w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

Priorytetu VI PO KL Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

UMOWA NR X/POM/PODST/2012
O PRZYZNANIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO
w ramach
Priorytetu VI PO KL Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

zawarta w Warszawie w dniu .............. , gdzie stronami sa:

Wyisza Szkota Technologii Informatycznych, zwana dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowana przez ................. na podstawie petnomocnictwa stanowigcego zatgcznik nr 1 do
Umowy

oraz

Pan/i  eeeeeeeenens zamieszkaty/a przy ul. ......., e, , Nr PESEL ..o, , nr dowodu
osobistego ................. , zwany/a dalej ,,Uczestnikiem/czka Projektu”.

Beneficjent i Uczestnik/czka zwani dalej Stronami zawierajg umowe nastepujacej tresci:
§ 1 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie przez Beneficjenta podstawowego
finansowego wsparcia pomostowego (zwanym dalej podstawowym  wsparciem
pomostowym) przeznaczonego na wspomaganie Uczestnika/czki Projektu w pierwszych
szesciu miesigcach prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z zatwierdzonym przez
Beneficjenta wnioskiem o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego Uczestnika/czki
Projektu stanowigcym zatgcznik do niniejszej Umowy.
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2. Warunkiem przyznania podstawowego wsparcia pomostowego jest pozytywnie rozpatrzony
whniosek na otrzymanie wsparcia finansowego, ztozony przez Uczestnika/czke Projektu *°.

3. Pomoc bedaca przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielana w oparciu o zasade
de minimis, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia
2010 r. r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki ( Dz. U. Nr 239, poz. 1598 z pdzn. zm.) zwanym dalej ,rozporzadzeniem”.

4. Uczestnik/czka Projektu otrzymuje podstawowe wsparcie pomostowe na zasadach
i warunkach okres$lonych w niniejszej Umowie.

5. Uczestnik/czka Projektu przyjmuje podstawowe wsparcie pomostowe i zobowigzuje sie do
jego wykorzystania zgodnie z Wytycznymi dla Beneficjentow ubiegajqgcych sie o wsparcie w
ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL)*® na terenie wojewddztwa mazowieckiego
oraz postanowieniami niniejszej Umowy na wtasng odpowiedzialnosé.

§ 2 Okres udzielania podstawowego i przedtuzonego wsparcia pomostowego

1. Podstawowe wsparcie pomostowe udzielane jest przez okres do szesciu miesiecy od dnia
rozpoczecia przez Uczestnika/czke Projektu dziatalnoéci gospodarczej tj. od dnia” .............. do
dnia® ...

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos$¢ przedtuzenia okresu
udzielania wsparcia pomostowego (przedtuzone finansowe wsparcie pomostowe, zwane dalej
przedtuzonym wsparciem pomostowym), jednak nie dtuzej niz do dwunastu miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosSci gospodarcze;j.

3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o udzielenie przedtuzonego wsparcia
pomostowego, ztozonego zgodnie z rozporzadzeniem, jego udzielenie regulowaé bedzie
Umowa o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

4. Do przedtuzonego wsparcia pomostowego majg zastosowanie zasady i warunki okreslone w
niniejszej Umowie dla podstawowego wsparcia pomostowego.

§ 3 Finansowanie wsparcia pomostowego

1. Catkowita kwota przyznanej pomocy na podstawowe wsparcie pomostowe wynosi
6 756,00 PLN (stownie: szesc tysiecy, siedemset pieédziesigt szesé PLN).

2. Beneficjent wyptaci Uczestnikowi/czce Projektu podstawowe wsparcie pomostowe, o ktorym
mowa w ust. 1:

19 Niniejsza umowa nie moze by¢ podpisana z Uczestnikiem Projektu wczesniej, niz umowa na
otrzymanie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci.
20Wytyczne odnoszg sie do projektow realizowanych w ramach | typu wsparcia w ramach Dziatania 6.2:

Wsparcie dla osob zamierzajgcych rozpoczqgé dziatalnos¢ gospodarczq (w tym zatoZzenie spoétdzielni lub
spotdzielni socjalnej)

1 7a dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nalezy uznaé dzien wskazany jako data rozpoczecia

dziatalnosci we wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej / lub date zarejestrowania dziatalnosci w KRS.

2 Nalezy okresli¢ dzien poprzedzajacy dzien, w ktérym uptywa maksymalnie 6 miesigc od dnia rozpoczecia
przez Uczestnika Projektu dziatalnosci gospodarczej lub zatozenia spétdzielni/spétdzielni socjalnej.
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-  na zasadzie refundacji®® w wysokosci 6 756 PLN** (stownie: sze$¢ tysiecy, siedemset
piecdziesigt sze$¢ PLN), za okres od dnia .. ..dodnia ...

— w formie zaliczki w szesciu miesiecznych ratach w wysokosci 1 126 PLN kazda (stownie:
tysigc sto dwadziescia sze$¢ PLN), poczawszy od dnia ...............

3. Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zobowigzany jest wydaé Uczestnikowi/czce
Projektu zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 26 stycznia 2011 r. r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy
de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 34, poz. 174).

4. Uczestnik/czka Projektu zobowigzany/a jest przechowywaé dokumentacje zwigzang z
otrzymang pomocg przez okres 10 lat, liczac od dnia podpisania niniejszej Umowy udzielenia
pomocy oraz udostepnianie tychze dokumentéw, jak rowniez stosownych informacji
dotyczacych udzielonej pomocy na zgdanie uprawnionych podmiotéw.

5. Wszystkie ptatnosci bedg dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunek bankowy
Uczestnika/czKi Projektu Nr ....ceeeeeseeeeenesvrnnenes prowadzony w ztotych polskich.

6. Uczestnik/czka projektu zobowigzuje sie do przeznaczenia catej kwoty $rodkéw uzyskanej
w wyniku zwrotu zaptaconego VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscia gospodarcza®.

§ 4 Postanowienia szczegotowe dotyczace wyptaty i wydatkowania podstawowego wsparcia
pomostowego

1. Uczestnik/czka Projektu zobowigzuje sie do wydatkowania podstawowego wsparcia
pomostowego z najwyzszym stopniem starannosci oraz zgodnie z postanowieniami niniejszej
Umowy.

2. W ramach podstawowego wsparcia pomostowego Uczestnik/czka Projektu moze
sfinansowac wydatki, ktorych rodzaj okresla ponizszy katalog:

—  koszty ZUS,

—  koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen bezposrednio
zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg),

—  koszty eksploatacji pomieszczen (w tym m.in. optaty za energie elektryczng, cieplng,
gazowg i wode),

—  koszty ustug ksiegowych,
—  koszty ustug transportowych, kurierskich,
—  koszty optat telekomunikacyjnych, ustugi pocztowe, kserograficzne,

—  koszty ustug prawnych,

2w przypadku, gdy dotyczy.

** W kwocie nie wiekszej niz 1 500,00 zt (zgodnie z Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia
2011 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2012 r. (Dz.U. z 2011 Nr 192, poz. 1141).

» Dotyczy tylko sytuacji, gdy uczestnik/czka projektu zarejestrowat sie jako ptatnik VAT.
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— koszty drobnych materiatéw biurowych oraz drobnych materiatéw informacyjno-
promocyjnych,

—  koszty zwigzane z ubezpieczeniem mienia zwigzane bezposrednio z prowadzonag
dziatalnoscig gospodarcza.

3. W szczegdlnie uzasadnionym przypadku Uczestnik/czka po uzyskaniu zgody Beneficjenta ma
mozliwos¢ ponoszenia wydatkéw wykraczajgcych poza katalog okreslony w ust. 2.

4. Beneficjent uzaleznia wyptate kolejnych rat od udokumentowania przez Uczestnika/czke
Projektu optacenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne za ostatni miesiac
poprzedzajgcy wyptate kolejnej raty.

5. Warunkiem uznania wydatkdw poniesionych w ramach wsparcia pomostowego
za kwalifikowane jest wydatkowanie srodkéw w ramach wsparcia pomostowego zgodnie z
wnioskiem o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego i katalogiem wydatkow
wymienionym w ustepie 2 §4 niniejszej umowy .

6. W przypadku wydatkowania otrzymanych srodkéw niezgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o
przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego i katalogiem wydatkéw, z zastrzeieniem
§4 ust. 3, lub Uczestnik/czka Projektu zobowigzany/a jest dokonad zwrotu otrzymanego
wsparcia pomostowego z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych naliczonych
za okres od dnia otrzymania $rodkéw finansowych do dnia ich zwrotu na rachunek bankowy
Beneficjenta Nra..ccecceveerceerennnnne. w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia okreslonego przez
Beneficjenta.

7. W przypadku, gdy opdznienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych od
Beneficjenta, Uczestnikowi/czce Projektu nie przystuguje prawo domagania sie odsetek za
op6zniong ptatnosé.

8. W przypadku wystgpienia opdznien w przekazywaniu pfatnosci, o ktérych mowa w ust 7,
przekraczajacych 14 dni kalendarzowych, Beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie
poinformowaé Uczestnika/czke Projektu, w formie pisemnej, o przyczynach opdznien
i prognozie przekazania ptatnosci.

§ 5 Monitoring i kontrola

1. Uczestnik/czka Projektu zobowigzany/a jest poddaé¢ sie monitoringowi i kontroli
uprawnionych organow w zakresie prawidtowosci wydatkowania przyznanego wsparcia
pomostowego.

2. Gtéwny obowigzek monitorowania i kontroli w zakresie prawidtowosci wydatkowania
przyznanego wsparcia pomostowego spoczywa na Beneficjencie.

3. Za rozliczenie przyznanego podstawowego wsparcia pomostowego nalezy rozumiec
przedstawienie oswiadczenia dot. poniesionych wydatkéw w danym okresie rozliczeniowym
zgodnie z zasadami rozliczania podstawowego wsparcia pomostowego stanowigcego zat. nr 8
do Regulaminu Il Etapu projektu ,Bez barier do wtasnej firmy” przyznawania srodkéw
finansowych na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarcze;j.

4. Uczestnik/czka Projektu zobowigzany/a jest niezwtocznie powiadomié Beneficjenta o
wszelkich okolicznosciach mogacych zaktécic lub opdini¢ prawidtowe wydatkowanie
przyznanego wsparcia pomostowego.

5. W okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
Beneficjent, Instytucja Posredniczgca Il stopnia i/lub inny uprawniony podmiot moze
przeprowadzi¢ kontrole ,na miejscu”, w siedzibie firmy Uczestnika/czki Projektu i/lub w
miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w celu zbadania, czy wydatki z tytutu
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wsparcia pomostowego zostaty prawidtowo ponoszone i realizowane, w tym ponoszone
zgodnie z wnioskiem, o ktérym mowa w § 1 ust. 1.

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy
zostanie stwierdzone, ze Uczestnik/czka Projektu wykorzystat/a catos¢ lub czes$é przyznanego
wsparcia pomostowego niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich
procedur lub pobrat catos¢ lub czesé przyznanego wsparcia pomostowego w sposdb
nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do zwrotu tych $rodkdéw
odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta w § 4 ust. 6.
Odsetki od kwoty podstawowego wsparcia pomostowego pobranego w sposdb nienalezny
albo w nadmiernej wysokosci, o ktéorych mowa w ust. 5, sg naliczane od dnia przekazania
nieprawidtowo wykorzystanej lub pobranej kwoty podstawowego wsparcia pomostowego.

W przypadku likwidacji przez Uczestnika/czke Projektu dziatalnosci gospodarczej w czasie
korzystania z pomocy objetej niniejszg Umowa, Uczestnik/czka Projektu ma obowigzek
poinformowania Beneficjenta o tych okoliczno$ciach w terminie 7 dni kalendarzowych od
dnia ich wystgpienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 8 Uczestnik/czka Projektu zobowigzany/a jest zwrdcic
otrzymane wsparcie pomostowe w cato$ci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, naliczonych za okres od dnia otrzymania srodkéw finansowych do
dnia ich zwrotu na rachunek bankowy Beneficjenta, w terminie okreslonym przez
Beneficjenta i na rachunek wskazany w § 4 ust. 6.

W przypadku wystgpienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci (w szczegdlnosci
$mierci lub ciezkiej choroby Uczestnika/czki Projektu), Uczestnik/czka Projektu lub inna
uprawniona osoba moze wystgpi¢c za posrednictwem Beneficienta do Instytucji
Posredniczacej Il stopnia z uzasadnionym wnioskiem o odstgpienie zgdania zwrotu
przyznanego wsparcia pomostowego.

§ 6 Zmiana umowy

Wszelkie zmiany Umowy, wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Jezeli wniosek o zmiane Umowy pochodzi od Uczestnika/czki Projektu, musi on
przedstawic ten wniosek Beneficjentowi nie pdzniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych
przed dniem,
w ktérym zmiana Umowy w tym zakresie powinna wejs¢ w zycie.

Zasada, o ktérej mowa w ust. 2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktérym
mowa w ust. 2 nastgpi z przyczyn niezaleznych od Uczestnika/czki Projektu lub zostata
zaakceptowana pisemnie przez Beneficjenta.

Obowigzki i prawa wynikajagce z Umowy oraz zwigzane z nig pfatnosci nie moga by¢
w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzecie;j.

§ 7 Rozwigzanie umowy

Uczestnik/czka Projektu moze rozwigza¢ Umowe w kazdym momencie bez wypowiedzenia,
za pisemnym powiadomieniem.

Beneficjent moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty
jakichkolwiek odszkodowan, gdy Uczestnik/czka Projektu:
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1) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan i, po otrzymaniu
pisemnego upomnienia, nadal ich nie wypetnia lub nie przedstawi w terminie
wyznaczonym przez Beneficjenta stosownych wyjasnien;

2) zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym dokona jej likwidacji,
w trakcie otrzymywania podstawowego wsparcia pomostowego objetego niniejszg
Umowg;

3) zmieni swojg forme prawng, chyba ze wczesnie]j zostanie podpisany aneks dopuszczajgcy
taka zmiane;

4) przedstawi fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania podstawowego
wsparcia pomostowego;

5) dopusci sie nieprawidtowosci finansowych;

3. Wypowiedzenie Umowy, o ktérym mowa w ust. 2 skutkuje wstrzymaniem wyptaty rat
podstawowego wsparcia pomostowego, przystugujacych po ostatnim dniu miesigca,
w ktérym nastgpito wypowiedzenie Umowy.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, Uczestnik/czka Projektu zobowigzany/a jest do
zwrotu otrzymanego wsparcia pomostowego w terminie okreslonym przez Beneficjenta i na
rachunek wskazany w § 4 ust. 6.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 Uczestnik/czka Projektu zobowigzany/a jest zwrdcic¢
otrzymane wsparcie pomostowe w catosci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, naliczonych za okres od dnia otrzymania Srodkéw finansowych do
dnia ich zwrotu.

6. W przypadku wystgpienia okolicznosci powodujgcych obowigzek zwrotu catosci otrzymanych
Srodkow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej na podstawie Umowy o
udzielenie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci nr XX/DOT/2012, Uczestnik/czka
Projektu zobowigzany/a jest dokona¢ zwrotu otrzymanego wsparcia pomostowego wraz z
odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych naliczonych za okres od dnia
otrzymania s$rodkéw finansowych do dnia ich zwrotu w terminie okreslonym przez
Beneficjenta i na rachunek wskazany w § 4 ust. 6.

7. W przypadku, gdy Uczestnik/czka Projektu nie dokonat/a w wyznaczonym terminie zwrotu, o
ktdrym mowa w ust. 4, ust. 6 oraz § 4 ust. 8, § 5 ust. 6 i § 5 ust. 9, Beneficjent podejmie
czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych $Srodkéw, z wykorzystaniem dostepnych
Srodkow prawnych. Koszty czynnosci zmierzajgcych do odzyskania nieprawidtowo
wykorzystanych Srodkéw podstawowego wsparcia pomostowego obcigzajg Uczestnika/czke
Projektu.

8. O czynnosciach podjetych w zwigzku z sytuacjg, o ktoérej mowa w ust. 7, Beneficjent
informuje Instytucje Posredniczacg Il stopnia w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia podjecia
tych czynnosci.

§ 8 Prawo wiasciwe i wtasciwos$¢ sadow

1. Wszelkie spory miedzy Beneficjentem a Uczestnikiem/czka Projektu zwigzane z realizacjg
niniejszej Umowy podlegajg rozstrzygnieciu przez sad powszechny witasciwy dla siedziby
Beneficjenta.

2. Umowe sporzadzono w Warszawie w jezyku polskim, w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach: jednym dla Beneficjenta oraz jednym dla Uczestnika/czki Projektu.

3. Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez obie strony.
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§ 9 Korespondencja

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie
pisemnej lub drogg elektroniczng oraz bedzie sie powotywata na numer niniejszej Umowy.
Korespondencja bedzie kierowana na ponizsze adresy:

Do Beneficjenta:
Wyisza Szkota Technologii Informatycznych
ul. Pawia 55
01-030 Warszawa
bezbarier@vizja.pl
Do Uczestnika/czki Projektu

§ 10 Zataczniki.
Nastepujace dokumenty sg zatgcznikami do niniejszej Umowy i stanowig jej integralng czes¢:
Zatacznik 1: Petnomocnictwo Beneficjenta.

Zatgcznik 2: Whniosek/kopia wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
Uczestnika/czki Projektu wraz z zatgcznikami.

Uczestnik/czka Projektu Beneficjent

[Data, imie i nazwisko Uczestnika/czki Projektu] [Data, imie i nazwisko oraz pieczec¢ osoby
upowaznionej do podpisania Umowy w
imieniu Beneficjenta]
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Zatacznik nr 20 do Regulaminu Il etapu projektu - Wzér umowy o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego

UMOWA NR XXPPOM/XX/XX/2013
O UDZIELENIE PRZEDLUZONEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI PO KL — Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

"

Umowa realizowana jest w ramach Projektu pt: ,,Bez barier do wtasnej firmy
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w ramach umowy nr UDA-POKL.06.02.00-14-084/10-00

zawarta w Warszawie w dniu XX.XX.2013 pomiedzy:

Wyisza Szkota Technologii Informatycznych, zwang dalej ,Beneficjentem”, reprezentowanym przez
Sylwie Jabtoriska-Kempny, na podstawie petnomocnictwa stanowigcego zatacznik do umowy?

- OO UST zamieszkatym/g W e (kod pocztowy XX-XXX ), przy ul.
..., legitymujacym/a sie dowodem osobistym nr XXX XXXXXX, zwanym/a dalej
,Uczestnikiem/czk3".

Beneficjent i Uczestniczka, zwani dalej Stronami zawierajg umowe nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest udzielenie przez Beneficjenta przedtuzonego wsparcia
pomostowego, przeznaczonego na wsparcie finansowe Uczestnika/czki po zakoriczeniu
korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego, na podstawie Umowy nr
XPOM/XX/XX/2012 z dnia XX.XX.2012, zgodnie z wnioskiem Uczestnika/czki stanowigcym
zatacznik do niniejszej umowy.

2. Pomoc bedaca przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielana w oparciu o zasade
de minimis, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010
r. w sprawie udzielenia pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

(98Dz. U. 2010 Nr 239 poz. 158 z pdzn. zm.), zwanym dalej ,,rozporzgdzeniem”.

% Jegli dotyczy
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3. Uczestnik/czka otrzymuje przedtuzone wsparcie pomostowe na zasadach i warunkach

okreslonych w niniejszej Umowie.

§2
Okres udzielania przedtuzonego wsparcia pomostowego

Przedtuzone wsparcie pomostowe udzielane jest przez okres 6 miesiecy po zakoriczeniu korzystania z
podstawowego wsparcia pomostowego, nie dtuzej niz do 12 miesigca od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej tj. od dnia®” X ................. 2012 do dnia®® XX ......... 2013.

§3
Finansowanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

1. Catkowita kwota pomocy w ramach przedtuzonego wsparcia pomostowego wynosi 5400 PLN
(stownie: piec tysiecy czterysta PLN).

2. Beneficjent wyptaci Uczestnikowi/czce $rodki, o ktéorych mowa w ust. 1
w 6 miesiecznych ratach w wysokosci 900 PLN (stownie: dziewiecset PLN).

3. Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zobowigzany jest wyda¢ Uczestnikowi/czce
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr
1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26 stycznia 2011 r. (Dz. U. z 2011 r. Nr 34, poz. 174)
w sprawie zaswiadczed o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie.

4. Uczestnik/czka zobowigzana jest przechowywaé dokumentacje zwigzang z otrzymanym
przedtuzonym wsparciem pomostowym przez okres 10 lat, liczagc od dnia podpisania niniejszej
Umowy.

5. Wszystkie ptatnosci bedg dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunek Uczestnika/czki
prowadzony w ztotych polskich.

6. Ptatnosci bedg dokonywane na rachunek bankowy Uczestnika/czki nr 00 0000 0000 0000 0000
0000 0000 prowadzony w banku ..........ccccuenen...

7 nalezy okresli¢ dzien 7 miesigca od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika/czke.

28 nalezy okresli¢ najpdzniej dzierh 12 miesigca od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez
Uczestnika/czke.
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§4
Postanowienia szczegétowe dotyczace wyptaty przedtuzonego wsparcia pomostowego.

1. Uczestnik/czka zobowigzuje sie wydatkowaé przedtuzone wsparcie pomostowe z najwyzszym
stopniem starannosci, w sposdb zapewniajgcy uzyskanie jak najlepszych wynikéw i z dbatoscig
wymagang przez najlepszg praktyke w danej dziedzinie oraz zgodnie z niniejszag Umowa.

2. W ramach podstawowego wsparcia pomostowego Uczestnik/czka Projektu moze

sfinansowac wydatki, ktérych rodzaj okresla ponizszy katalog:

- koszty ZUS,

- koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen bezposrednio
zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg),

- koszty eksploatacji pomieszczen (w tym m.in. optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa
i wode),

- koszty ustug ksiegowych,

- koszty ustug transportowych, kurierskich,

- koszty optat telekomunikacyjnych, ustugi pocztowe, kserograficzne,

- koszty ustug prawnych,

- koszty drobnych materiatéw biurowych oraz drobnych materiatéw informacyjno-
promocyjnych,

- koszty zwigzane z ubezpieczeniem mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza.

3. Warunkiem wyptaty drugiej i kolejnych transz wsparcia jest udokumentowanie przez
Uczestnika/czke optacenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne za miesigc
poprzedzajgcy wyptate kolejnej transzy.

4. W przypadku likwidacji lub zawieszenia przez Uczestnika/czke dziatalno$ci gospodarczej podczas
korzystania z pomocy objetej niniejszg Umowag, Uczestnik/czka ma obowigzek poinformowania
Beneficjenta o tych okoliczno$ciach w terminie 7 dni od dnia ich wystgpienia.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 Uczestnik/czka Projektu zobowigzany/a jest zwrdcié
otrzymane wsparcie pomostowe w catosci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, naliczonych za okres od dnia otrzymania srodkéw finansowych do dnia
ich zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta, w terminie okreslonym przez

Beneficjenta.
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6. W przypadku, gdy opdznienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych od
Beneficjenta, Uczestnikowi/czce nie przystuguje prawo domagania sie odsetek za opdzniong
ptatnosc.

7. W przypadku wystgpienia opdznien w przekazywaniu ptatnosci, o ktérych mowa w ust 6,
przekraczajgcych 14 dni, Beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie poinformowad

Uczestnika/czke, w formie pisemnej, o przyczynach opdznien i prognozie przekazania ptatnosci.

§5
Obowigazki kontrolne

1. Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie
stwierdzone, ze Uczestnik/czka pobrata catos$¢ lub cze$é dotacji w sposdb nienalezny lub w
nadmiernej wysokosci, zobowigzana jest on do zwrotu tych $srodkéw odpowiednio w catosci lub
w czesci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i
na rachunek wskazany przez Beneficjenta lub inny podmiot uprawniony do przeprowadzenia
kontroli.

2. Odsetki od kwoty przedtuzonego wsparcia pomostowego pobranego w sposdb nienalezny albo w
nadmiernej wysokosci, o ktéorych mowa w ust. 1, sg naliczane od dnia przekazania
nieprawidtowo wykorzystanej lub pobranej kwoty przedtuzonego wsparcia pomostowego.

3. W przypadku, gdy Uczestnik/czka nie dokonata w wyznaczonym terminie zwrotu, o ktérym mowa
w ust. 1, Beneficjent podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych $rodkéw, z
wykorzystaniem dostepnych srodkédw prawnych. Koszty czynnosci zmierzajgcych do odzyskania
nieprawidtowo wykorzystanych srodkédw przedtuzonego wsparcia pomostowego obcigzajg
Uczestnika/czke.

4. O czynnosciach podjetych w zwigzku z sytuacjg, o ktorej mowa w ust. 3, Beneficjent informuje
Instytucje Organizujacg Konkurs (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w ciggu 14 dni od dnia
podjecia tych czynnosci.

§6

Zmiana umowy

1. Wszelkie zmiany Umowy, wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
2. Jezeli wniosek o zmiane Umowy pochodzi od Uczestnika/czki, musi ona przedstawic¢ ten wniosek

Beneficjentowi nie pdzniej niz w terminie 30 dni przed dniem, w ktérym nastepujg zmiany.
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3. Zasada, o ktérej mowa w ust.2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktéry mowa w
ust. 2 nastgpi z przyczyn niezaleznych od Uczestnika/czki lub zostata zaakceptowana przez
Beneficjenta.

4. Obowigzki i prawa wynikajgce z umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci nie mogg byc

w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzecie;.

§7

Rozwigzanie umowy

1. Uczestnik/czka moze rozwigza¢ umowe w kazdym momencie bez wypowiedzenia,
bez obowigzku zwrotu dotychczas otrzymanych srodkdw.

2. W przypadku, o ktérym mowa w wust. 1 Uczestnik/czka jest uprawniona jedynie
do otrzymania rat przedtuzonego wsparcia pomostowego naleznych do ostatniego dnia
miesigca, w ktérym nastgpito rozwigzanie Umowy.

3. Beneficjent moze wypowiedzie¢c Umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty
jakichkolwiek odszkodowan, gdy Uczestnik/czka:

a) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetnienia lub nie przedstawi w okresie 30 dni
stosownych wyjasnien;

b) zawiesi dziatalno$¢ lub zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci w trakcie otrzymywania
srodkoéw objetych niniejszg Umowsg;

c) zmieni swojg forme prawng chyba, ze wczesniej zostanie podpisany aneks dopuszczajgcy
takg zmiane;

d) przedstawi fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania przedtuzonego wsparcia
pomostowego.

4. Wypowiedzenie Umowy, o ktorym mowa w ust. 3 skutkuje wstrzymaniem wyptaty rat
przedtuzonego wsparcia pomostowego, przystugujacych do ostatniego dnia miesigca,

w ktérym nastgpito wypowiedzenie Umowy.

§8

Prawo wiasciwe i wlasciwo$¢é sadow

1. Postanowienia niniejszej Umowy podlegajg postanowieniom prawa polskiego.
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2. Wszelkie spory miedzy Beneficjentem a Uczestnikiem/czkg zwigzane z realizacjg niniejsze;j
Umowy podlegaja rozstrzygnieciu przez sad wtasciwy dla siedziby Beneficjenta.

3. Umowe sporzagdzono w Warszawie, w jezyku polskim, w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach:
jednym dla Beneficjenta oraz jednym dla Uczestnika/czki.

4. Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§9
Korespondencja

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie
pisemnej oraz bedzie sie powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespondencja bedzie kierowana
na ponizsze adresy:

Do Beneficjenta:

Wyisza Szkota Technologii Informatycznych
ul. Pawia 55/219d

01-030 Warszawa

Do Uczestnika/czki:

§10
Zataczniki.

Nastepujacy dokument jest zatgcznikiem do niniejszej umowy i stanowi jej integralng czes¢:

Zatacznik 1 Whniosek/kopia wniosku Uczestnika/czki o udzielenie przedtuzonego wsparcia
pomostowego wraz z zatgcznikami.

W imieniu Uczestnika/czki W imieniu Beneficjenta
[Imie i nazwisko] [Imie i nazwisko oraz stanowisko osoby
upowaznionej do podpisania umowy]
[podpis] [data] [podpis] [data]
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