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Załącznik nr 13 - Zasady rozliczania jednorazowej dotacji.
Zasady rozliczania jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości.

1. Uczestnik/czka zobowiązany/a jest do rozliczenia 100% środków otrzymanych w ramach dotacji.

2. Rozliczenie przekazanych Uczestnikom/czkom Projektu środków finansowych w postaci jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości odbywa się na podstawie kontroli przedstawicieli Organizatora) w siedzibie firmy Uczestnika/czki. 

3. Termin zakończenia wydatkowania środków na rozwój przedsiębiorczości nie powinien przekroczyć  2 miesięcy od momentu przekazania środków na konto Uczestnika/czki. Termin ten może zostać wydłużony na uzasadniony wniosek Uczestnika/czki, złożony do beneficjenta nie później niż w terminie 7 dni kalendarzowych przed ostatecznym terminem poniesienia wydatków określonym w umowie.
4. Po wydatkowaniu jednorazowej dotacji, najpóźniej w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakończenia wydatkowania środków ,Uczestnik/czka zgłasza (mailowo) do Koordynatora Projektu gotowość do kontroli i rozliczenia poniesionych wydatków. Obie strony ustalają termin kontroli. 
5. Rozliczenie środków następuje poprzez:

- złożenie oświadczenia o dokonaniu zakupów towarów lub usług zgodnie z biznesplanem, z zastrzeżeniem pkt 6;
- szczegółowe zestawienie towarów lub usług, których zakup został dokonany ze środków na rozwój przedsiębiorczości wraz ze wskazaniem ich parametrów technicznych lub jakościowych.
1. Uczestnik/czka projektu może wystąpić do beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmianę biznesplanu, w szczególności w zakresie zestawienia towarów lub usług przewidywanych do zakupienia, ich parametrów technicznych lub jakościowych oraz wartości jednostkowych. Uczestnik powinien zwrócić się z pisemnym wnioskiem do Beneficjenta w tej sprawie najpóźniej na 7 dni kalendarzowych przed planowanym dniem dokonania zmiany. Beneficjent w ciągu 15 dni od otrzymania wniosku uczestnika projektu informuje go pisemnie o decyzji dotyczącej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.
2. W trakcie kontroli Uczestnik/czka zobowiązany/a jest do udostępnienia osobom kontrolującym rozliczeń poniesionych wydatków w tabeli „Rozliczenie wydatków w ramach środków objętych umową o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości”, która stanowi Załącznik do tego dokumentu.
3. Uczestnik/czka zobowiązany/a jest również do okazania wszystkich urządzeń lub maszyn zakupionych ze środków dotacji. 

4. W przypadku zakupu środków trwałych używanych, Uczestnik/czka zobowiązany/a jest dołączyć oświadczenie sprzedawcy, że środek trwały nie był zakupiony ze środków Unii Europejskiej w okresie ostatnich 7 lat (zał. nr 3),  oświadczenie Uczestnika/czki, że cena zakupu nie przekracza jego wartości rynkowej, określonej na dzień nabycia (zał. nr 4) –  na okoliczność tą Uczestnik/czka przedkłada wycenę środka trwałego na podstawie: a. wartości przyjętej do ujęcia środka trwałego w ewidencji środków trwałych lub b. wartości przyjętej przez ubezpieczyciela do polisy ubezpieczeniowej lub c. rynkowej wyceny dokonanej przez rzeczoznawcę. 

5. Protokół pokontrolny sporządzany jest i przekazywany Uczestnikowi/czce w terminie do 14 dni od dnia zakończenia kontroli. W wyniku stwierdzenia podczas przeprowadzonej kontroli uchybień lub nieprawidłowości zespół kontrolujący opisuje w protokole zalecenia pokontrolne zmierzające do usunięcia stwierdzonych uchybień lub nieprawidłowości. Uczestnik/czka ma 5 dni roboczych od dnia otrzymania protokołu na ich usunięcie/ na pisemne ustosunkowanie się do w/w zaleceń.

6. Dokumenty dotyczące kosztów poniesionych w walutach obcych powinny być opisane na odwrocie z podaniem przeliczenia kwoty na PLN po średnim kursie obowiązującym w dniu sprzedaży określonym na fakturze.
7. Pozostałe zasady rozliczenia dotacji regulują zapisy „Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości”.
8. Beneficjent kontroluje prawidłowość wykonania umowy w okresie 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy o przyznanie środków finansowych z uczestnikiem projektu, w szczególności poprzez weryfikację spełnienia warunków, o których mowa w umowie o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości. Tym samym beneficjent weryfikuje przede wszystkim:

- fakt prowadzenia działalności gospodarczej przez uczestnika projektu;

- wykorzystanie przez niego zakupionych towarów lub usług zgodnie z charakterem prowadzonej działalności, w tym z zatwierdzonym biznesplanem (Beneficjent nie weryfikuje poszczególnych dokumentów księgowych potwierdzających zakup przez uczestnika projektu towarów lub usług). 

W szczególności uczestnik powinien posiadać sprzęt i wyposażenie zakupione z otrzymanych środków i wykazane w rozliczeniu, o którym mowa w pkt 5. W przypadku gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iż uczestnik nie posiada towarów, które wykazał w rozliczeniu, a które nabył w celu zużycia w ramach prowadzonej działalności gospodarczej (np. materiały zużywane w celu świadczenia usług) lub w celu dalszej sprzedaży, uczestnik powinien wykazać przychód z tytułu świadczonych usług lub sprzedaży towarów lub w inny sposób uzasadnić fakt nieposiadania zakupionych towarów.
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